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[bookmark: __RefHeading__391_1298132286][bookmark: _Toc343613520]Общие положения
[bookmark: __RefHeading__393_1298132286][bookmark: _Toc343613521]Общие сведения о процедуре запроса предложений
1.1.1. [bookmark: _Ref55193512][bookmark: _Ref191386085][bookmark: _Ref302563524][bookmark: _Ref306033426]В целях удовлетворения нужд Заказчика ОАО «Калининградская генерирующая компания» (236010 г. Калининград, ул. Правая Набережная 10а) (далее — Заказчик), Организатор процедуры открытого запроса предложений АО «Янтарьэнерго» (236022, г. Калининград, ул. Театральная, 34, каб. 214) (далее — Организатор), Ответственное лицо –ведущий специалист Управления конкурсных процедур –Н.Ю. Несвитаева, тел. (4012) 576-234,Nesvitaeva-NY@yantarenergo.ru),Извещением о проведении открытого запроса предложений, опубликованным 12 февраля 2018 г. на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru), на сайте ОАО «Калининградская генерирующая компания» (http://www.kgk.yantarenergo.ru), на сайте ЭТП ПАО «Россети» https://etp.rosseti.ru, пригласило субъекты малого и среднего предпринимательствак участию в процедуре Открытого запроса предложений (далее – запрос предложений) на право заключения договора на оказание информационных услуг с использованием установленных экземпляров Системы «Консультант Плюс» (услуги по сопровождению Системы «Консультант Плюс») для нужд ОАО «Калининградская генерирующая компания» в 2018 году
1.1.2. Настоящий Запрос предложений проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП ПАО «Россети».
1.1.3. [bookmark: _Ref303669955]Заказчик - ОАО «Калининградская генерирующая компания».
1.1.4. [bookmark: _Ref306980366][bookmark: _Ref303323780]Предмет Запроса предложений: право заключения договора на оказание информационных услуг с использованием установленных экземпляров Системы «Консультант Плюс» (услуги по сопровождению Системы «Консультант Плюс») для нужд ОАО «Калининградская генерирующая компания» в 2018 году
Количество лотов: 1 (один).
1.1.5. Срок оказания услуг: до 01 февраля 2019 года;
1.1.6. Условия оплаты:Оплата производится не позднее 30 (тридцатого) числа месяца, следующего за месяцем оказания услуг по информационно-правовому обеспечению.
1.1.7. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке заявок, приведены в разделе3(здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации). Подробные требования к выполняемым работам/ услугам, изложены в томе 2 «Техническая часть». ПроектДоговора, который будет заключен по результатам Запроса предложений, приведен в разделе 2. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Заявки.4. Методика оценки финансовой устойчивости Участников запроса предложений в разделе5.
1.1.8. Для справок обращаться: 
По вопросам, касающимся технического задания, контактное лицо - начальник департамента корпоративного управления и правового обеспечения ОАО «Калининградская генерирующая компания» Ведищева А.А., тел. 8-911-476-29-45, email: vedishcheva@kgk.yantene.ru.	
[bookmark: _Ref55313246][bookmark: _Ref56231140][bookmark: _Ref56231144][bookmark: _Toc343613522]По вопросам оформления заявки контактное лицо – ведущий специалист управления конкурсных процедурНесвитаева Надежда Юрьевна, тел. (4012) 576-234, e-mail: Nesvitaeva-NY@yantarenergo.ru
1.2. Правовой статус документов
Запрос предложений проводится в соответствии с Единым стандартом закупок ПАО «Россети» (Положением о закупке), утвержденным решением Совета Директоров ОАО«Калининградская генерирующая компания» (протокол от 20.06.2016 г. № 16), на основании Поручения от 24.01.2018 г. № 02 к Агентскому договору от 19.08.2014г. №64.
 1.2.1  В соответствии с ч. 1 и ч. 2 ст. 2 Федерального закона РФ от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупке товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», данная закупка открытого запроса предложений проводится согласно Стандарту закупок ПАО «Россети», при этом в соответствии с ч. 4 ст. 447 Гражданского Кодекса РФ открытый запрос предложений не является торгами и не регулируется нормами ст. 447-449 ГК РФ. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура Запроса предложений не накладывает на Организатора запроса соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
 1.2.2  Опубликованное в соответствии с п.3.2Извещение о проведении запроса предложений, являющимся неотъемлемой частью Документации по запросу предложений, вместе с настоящей Документацией, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками запроса предложений в соответствии с этим в течение срока, определенного для проведения запроса предложений.
 1.2.3  Заявка Участника запроса предложений имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Организатором запроса предложений в соответствии с этим.
 1.2.4  Заключенный по результатам запроса предложений и преддоговорных переговоров Договор фиксирует все достигнутые сторонами Договоренности.
 1.2.5  [bookmark: _Ref294695546][bookmark: _Ref86827161]При определении условий Договора с Участником запроса предложений, чья Заявка признана наилучшей, используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):
a) Протоколы преддоговорных переговоров между Заказчиком и Участником запроса предложений, чья Заявка признана лучшей (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Заявке Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей);
b) Извещение о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений со всеми дополнениями и разъяснениями;
c) Заявка Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей, со всеми дополнениями и разъяснениями.
d) Иные документы Организатора и Участника запроса предложений не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.
 1.2.6  Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении запроса предложений и настоящей Документацией по запросу предложений стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
 1.2.7  Если в отношении сторон Договора, заключаемого по результатам запроса предложений, действуют также иные специальные нормативно-правовые акты, изданные и зарегистрированные в установленном порядке, настоящаяДокументация (и проект Договора как ее часть) и Заявка Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей, будут считаться приоритетными по отношению к диспозитивным нормам указанных документов.

1.3. [bookmark: __RefHeading__397_1298132286][bookmark: _Toc343613523]Особые положения в связи с проведением Запроса предложений на ЭТП
 1.3.1  Для участия в Запросе предложений лицо должно быть зарегистрировано в системе ЭТППАО «Россети» в качестве Участника данной системы, т.е. должно заключить соответствующий Договор с оператором системы в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации на ЭТП ПАО «Россети», а также должно быть зарегистрированосистемой ЭТП ПАО «Россети» в качестве Участника данного запроса предложений в установленном порядке. 
 1.3.2  Участники запроса предложений должны подать Заявки в электронном виде на ЭТП (подраздел 3.3.2). При нарушении этого требования, Участник, по решению Закупочной комиссии, может быть не допущен к участию в запросе предложений.
 1.3.3  Правила проведения процедур Запроса предложений через ЭТП ПАО «Россети» определяются правилами ее работы.
1.4. [bookmark: __RefNumPara__1267_443845793][bookmark: _Toc343613524]Обжалование
 1.4.1  [bookmark: _Ref191386164][bookmark: _Ref86789831]Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками запроса предложений своих обязательств в связи с проведением Запроса предложений и участием в нем, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне, при этом уполномоченным представителем АО «Янтарьэнерго» в рамках данного пункта выступает Закупочная комиссия. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 20 рабочих дней с момента ее получения.
 1.4.2  [bookmark: _Ref306978606]Если претензионный порядок, указанный в п. 1.4.1 ,не привел к разрешению разногласий, Участники запроса предложений имеют право оспорить решение или поведение Организатора запроса предложений в связи с данным запросом предложений, обратившись в Центральную закупочную комиссию ПАО «Россети».
 1.4.3  Участник вправе обжаловать в антимонопольный орган действия (бездействия) Заказчика при закупке товаров в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
 1.4.4  Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками запроса предложений своих обязательств, не урегулированные в порядке, предусмотренном п. 1.4.2 могут быть решены в Третейском суде при Российском союзе промышленников и предпринимателей (г. Москва), в соответствии с его правилами, действующими на дату подачи искового заявления.
 1.4.5  Вышеизложенное не ограничивает права сторон на обращение в суд в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.5. [bookmark: __RefHeading__401_1298132286][bookmark: _Toc343613525]Прочие положения
 1.5.1  Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки, а Организатор запроса предложений по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов Запроса предложений, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
 1.5.2  Применение факсимильной подписи (факсимиле) в оригиналах документов и заверяемых Участником запроса предложений копиях документов, поданных в составе Заявки, не допускается.
 1.5.3  Предполагается, что Участник запроса предложений изучит все инструкции, формы, условия, технические условия и другую информацию, содержащуюся в Документации по запросу предложений. Никакие претензии к Организатору запроса предложений не будут приниматься на том основании, что Участник запроса предложений не понимал какие-либо вопросы. Неполное представление информации, запрашиваемой в Документации по запросу предложений, или же подача Заявки, не отвечающей требованиям Документации по запросу предложений, представляют собой риск для Участника и может привести к отклонению его Заявки.
 1.5.4  Организатор запроса предложений обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Заявках Предоставление этой информации другим Участникам запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.
 1.5.5  Организатор запроса предложений, по решению Закупочной комиссии, вправе отклонить Заявку, если он установит, что Участник запроса предложений прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил служащему Организатора запроса предложений вознаграждение в любой форме: поставку, работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие Закупочной комиссией решения по определению Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей.
 1.5.6  Организатор запроса предложений, по решению Закупочной комиссии, вправе отклонить Заявки Участников запроса предложений, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей.
 1.5.7  Организатор запроса предложений, по решению Закупочной комиссии, вправе отклонить  Заявки Участников запроса предложений, аффилированных между собой (понятие аффилированного лица согласно ст.4 Закона РСФСР от 22.03.1991 № 948-1 «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках»).
 1.5.7.1  Факт подачи Заявок лицами аффилированными с Заказчиком и/или Организатором запроса предложений, и/или экспертом, не является основанием для отклонения таких заявок, но является основанием для самоотвода соответственно члена закупочной комиссии или эксперта, имеющих аффилированные связи с Участником Запроса предложений. В случае, если факт аффилированности установлен в процессе или после проведения запроса предложений, но до подписания Договора по итогам проведения запроса предложений, Закупочная комиссия информирует об этом ЦЗОАО «Янтарьэнерго» и пересматривает принятые решения без учета голоса/мнения аффилированного лица. 
 1.5.7.2  Предполагается, что Участник открытого запроса предложений изучит все инструкции, формы, условия, технические условия и другую информацию, содержащуюся в Документации по запросу предложений, а также разъяснения Организатора в случае направления Участниками запросов (в соответствии с п.3.3.11 настоящей Документации).
 1.5.8  В соответствии с Извещением о проведении запроса предложений, Документацией по запросу предложений Организатор запроса предложений, по решению Закупочной комиссии, вправе отказаться от проведения Запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками запроса предложений. Все Участники запроса предложений, оформившие свое участие в запросе предложений через ЭТП ПАО «Россети», получат соответствующие уведомления в порядке, установленным правилами данной системы.

2. [bookmark: _Проект_договора][bookmark: _Ref305973574][bookmark: _Toc343613526]Проект Договора
Антикоррупционная оговорка, включаемая в проект договора

2.1. Проект договора, который будет заключен по результатам регламентированной процедуры изложены в Приложении № 1 к настоящей документации. Ознакомиться с Приложением № 1 к настоящей документации можно на интернет-сайте электронной торговой площадки ПАО «Россети» https://etp.rosseti.ru на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru), на сайте ОАО «Калининградская генерирующая компания» (http//www.kgk.yantarenergo.ru) в разделе Закупки/Открытые запросы предложений.
2.2. При исполнении договоров на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), заключенных с субъектами малого и среднего предпринимательства, по результатам осуществления закупок, способами, определенными Единым стандартом закупок ПАО «Россети» (Положение о закупке), за исключением торгов согласно положениям гражданского законодательства Российской Федерации, поставщик (подрядчик, исполнитель) вправе переуступить право требования (факторинг) в пользу иного лица (финансового агента, фактора).

АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА

1. Контрагенту* известно о том, что АО «Янтарьэнерго»** реализует требования статьи 13.3 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции», принимает меры по предупреждению коррупции, присоединилось к Антикоррупционной хартии российского бизнеса (свидетельство от 25.05.2015 № 2084), включено в Реестр надежных партнеров, ведет Антикоррупционную политику и развивает не допускающую коррупционных проявлений культуру, поддерживает деловые отношения с контрагентами, которые гарантируют добросовестность своих партнеров и поддерживают антикоррупционные стандарты ведения бизнеса.
2. Контрагент настоящим подтверждает, что он ознакомился с Антикоррупционной хартией российского бизнеса и Антикоррупционной политикой ПАО «Россети» и ДЗО ПАО «Россети» (представленных в разделе «Антикоррупционная политика» на официальном сайте ПАО «Россети» по адресу: http://www.rosseti.ru/about/anticorruptionpolicy/policy/index.php), -полностью принимает положения Антикоррупционной политики ПАО «Россети» и ДЗО «ПАО «Россети» и обязуется обеспечивать соблюдение ее требований как со своей стороны, так и со стороны аффилированных с ним физических и юридических лиц, действующих по настоящему Договору, включая собственников, должностных лиц, работников и/или посредников.
3. При исполнении своих обязательств по настоящему Договору Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или достичь иные неправомерные цели.
Стороны отказываются от стимулирования каким-либо образом работников друг друга, в том числе путем предоставления денежных сумм, подарков, безвозмездного выполнения в их адрес работ (услуг) и другими, не поименованными здесь способами, ставящими работника в определенную зависимость и направленным на обеспечение выполнения этим работником каких-либо действий в пользу стимулирующей его стороны (Исполнителя 
и Заказчика).
4. В случае возникновения у одной из Сторон подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пунктов 1 - 3 Антикоррупционной оговорки, указанная Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. После письменного уведомления Сторона имеет право приостановить исполнение настоящего Договора до получения подтверждения, что нарушения не произошло 
или не произойдет.Это подтверждение должно быть направлено в течение десяти рабочих дней с даты направления письменного уведомления.
В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты и/или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пунктов 1, 2 Антикоррупционной оговорки любой из Сторон, аффилированными лицами, работниками или посредниками.
5. В случае нарушения одной из Сторон обязательств по соблюдению требований Антикоррупционной политики, предусмотренных пунктами 1, 2 Антикоррупционной оговорки, и обязательств воздерживаться от запрещенных в пункте 3 Антикоррупционной оговорки действий и/или неполучения другой стороной в установленный срок подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет, Исполнитель или Заказчик имеет право расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке, полностью или в части, направив письменное уведомление о расторжении. Сторона, по чьей инициативе был расторгнут настоящий Договор, в соответствии 
с положениями настоящего пункта, вправе требовать возмещения реального ущерба, возникшего в результате такого расторжения.


* Наименование контрагента указывается в соответствии с договором (например, подрядчик, исполнитель, поставщик и пр.).
** Указывается наименование АО «Янтарьэнерго» в соответствии с договором (например, заказчик, покупатель и пр.).
[bookmark: _Ref303622434][bookmark: _Ref303624273][bookmark: _Ref303682476][bookmark: _Ref303683017]






3. [bookmark: _Ref303711222][bookmark: _Ref311232052][bookmark: _Toc343613527]Порядок проведения Запроса предложений. Инструкции по подготовке Заявок
3.1. [bookmark: _Toc343613528]Общий порядок проведения Запроса предложений
3.1.1. Запрос предложений проводится в следующем порядке:
· публикация Извещения о проведении запроса предложений и Документации по запросу предложений (подраздел 3.2),
· подготовкаЗаявок и разъяснение Организатором Документации по запросу предложений, если необходимо (подраздел 3.3);
· [bookmark: __RefNumPara__828_922829174]подача Заявок и их прием, изменение и отзыв Заявки (подразделы 3.4, 3.5), 
· [bookmark: __RefNumPara__832_922829174]оценка Заявок и проведение переговоров (подраздел 3.6);
· [bookmark: __RefNumPara__834_922829174]аукционная процедура понижение цены(переторжка) (при необходимости) (подраздел 3.7);
· [bookmark: __RefNumPara__836_922829174]подведение итогов Запроса предложений (подраздел 3.8);
· проведение преддоговорных переговоров (при необходимости) и подписание Договора (подраздел3.10)
· обеспечение исполнения обязательств Подрядчика/Исполнителя/Поставщика (при необходимости)по Договору;
· уведомление о результатах Запроса предложений (подраздел 3.11).
3.1.2. В процессе проведения Запроса предложений на официальном сайте в установленные сроки подлежат опубликованию сведения/документы, указанные ниже:
1. изменения, вносимые в Извещение о проведении запроса предложений, в Документации о запросе предложений – не позднее 3 дней со дня принятия решения о внесении таких изменений;
1. разъяснения Извещения о проведении запроса предложений, Документации по запросу предложений – не позднее 3 дней со дня принятия решения о предоставлении разъяснений;
1. отказ от проведения Запроса предложений – не позднее 3 дней со дня принятия решения об отказе от проведения Запроса предложений;
1. уведомление о продлении срока подачи Заявок – не позднее 1 дня со дня принятия решения о таком продлении;
1. Протоколы, составляемые в процессе проведения Запроса предложений и подписанные ответственным секретаремЗакупочной комиссии – не позднее 3 дней со дня подписания таких Протоколов.

3.2. [bookmark: _Ref303250835][bookmark: _Ref305973033][bookmark: _Toc343613529][bookmark: _Ref191386178]Публикация Извещения о проведении запроса предложений и Документации по запросу предложений
3.2.1. Извещение о проведении запроса предложений и Документация по запросу предложений опубликованы в порядке, указанном в п. 1.1.1и любое лицо может получить указанные документы с официального сайта без взимания платы.
3.2.2. Иные публикации не являются официальными и не влекут для Организатора запроса предложений никаких последствий.

3.3. [bookmark: __RefNumPara__444_922829174][bookmark: _Ref191386216][bookmark: _Ref305973147][bookmark: _Toc343613530]Подготовка Заявок
3.3.1. [bookmark: _Ref306114638][bookmark: _Toc343613531]Общие требования к Заявке
3.3.1.1. Участник должен подготовить Заявку, включающую в себя:
a) Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений (раздел 4,форма 1).
b) Техническое предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (раздел 4, форма 2);
c) Сводная таблица стоимости работ/услуг(раздел 4, форма 3);
d) График выполнения работ/услуг (раздел 4, форма 4);
e) График платежей выполнения работ/услугпо форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (раздел 4. форма 5).
f) Согласие с проектом Договора по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (раздел 4, форма 6)
g) Анкета Участника закупки (раздел 4, форма 7) с приложениями (раздел 4, форма 7.1 «Информация о цепочке собственников Участника (включая конечных бенефициаров)», форма 7.2 «Согласие на обработку персональных данных», если участником закупки, а также привлекаемыми ими субподрядными организациями, выступает субъект малого и среднего предпринимательства, обязательным является предоставление следующих документов:форма 7.3 «Декларация о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства»;
h) Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров (раздел 4, форма 8)
i) Справка о текущей загруженности Участника (раздел 4, форма 9)
j) Справка о наличии конфликта интересов и/или связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика/Организатора закупки АО «Янтарьэнерго» (раздел 4, форма 10)
k) Справка об участии в судебных разбирательствах (раздел 4, форма 11)
l) Форма Соглашения о раскрытии информации для заключения Генеральными подрядчиками (Сторона-1) с Субподрядчиками/Поставщиками/Исполнителями (Сторона-2) (раздел 4, форма 12) (заполняется только при условии привлечения субподрядчиков)
m) План распределения объемов выполнения работ 
между генеральным исполнителем и соисполнителями (раздел 4, форма 13)
n) План распределения объемов выполнения работ внутри коллективного участника (раздел 4, форма 14)
o) План привлечения соисполнителей из числа субъектов малого и среднего предпринимательства (раздел 4, форма 15)
p) Справка о кадровых ресурсах (раздел 4, форма 16)
q) Справка о материально-технических ресурсах (раздел 4, форма 17);
r) Информационное письмо Участника, не обладающего критериями, позволяющими относить организацию к субъектам малого и среднего предпринимательства (раздел 4, форма 18);
s) Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации (подраздел3.3.8)
t) Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
3.3.1.2. [bookmark: _Ref303683384]Порядок размещения документов в составе Заявки с обязательным составлением описи всех документов с указанием томов и страниц:
1) Письмо о подаче оферты (форма 1);
2) Техническое предложение (форма 2);
3) Сводная таблица стоимости работ (форма 3);
4) График выполнения работ (форма 4);
5)  График платежей выполнения работ/услуг(форма 5);
6) Формы 6-18;
7) Документы, подтверждающие правоспособность, финансовую устойчивость, квалификацию Участника;
8) Для каждого привлекаемого субподрядчика/соисполнителя(с оформлением отдельного конверта (папки) «Документы субподрядчика/соисполнителя(группы лиц)_________________»):
· Формы 1-18;
· Документы, подтверждающие правоспособность, финансовую устойчивость данной организации;
9) Для каждого члена коллективного Участника (с оформлением отдельного конверта (папки) «Документы члена коллективного Участника _________________»):
· Формы 1-18;
· Документы, подтверждающие правоспособность, финансовую устойчивость данной организации.
3.3.1.3. [bookmark: _Ref306004660]Участник имеет право подать только одну Заявку.Подача альтернативных Заявок не предусмотрена.В случае нарушения этого требования все Заявки такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.
3.3.1.4. Заявка должна быть подготовлена в электронной форме с использованием функционала ЭТП ПАО «Россети» (подраздел 3.3.2) и в письменной (бумажной) форме (подраздел 3.3.3).Письменная (бумажная) форма Заявки Участником не предоставляется.
3.3.2. [bookmark: _Ref115076752][bookmark: _Ref191386109][bookmark: _Ref191386419][bookmark: _Toc343613532]Порядок подготовки Заявки через ЭТП
3.3.2.1. Участники при оформлении Заявки через ЭТПдолжны использовать формы и инструкции по их заполнению, предусмотренные настоящей Документацией по запросу предложений.
3.3.2.2. Все файлы Заявки, размещенные Участником на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла Заявки, с указанием наименования документа, представленного данным файлом.
3.3.2.3. Подача заявок в электронном виде осуществляется в строгом соответствии с Правилами, Инструкциями и регламентом работы в информационно-аналитической и торгово – операционной системе ПАО «Россети».
3.3.2.4. Размещение (подача коммерческих заявок) на торговой электронной площадке ПАО «Россети» происходит в виде сформированного электронного пакета коммерческого предложения.
3.3.2.5. Каждый документ, входящий в заявку,  должен быть отсканирован и превращен в обычный файл (только doc, xls, txt, zip, ipg, pdf), документы, являющиеся приложениями к настоящей документации (формы № 1-18) должны быть отсканированы одним (отдельным) файлом.
3.3.2.6. Документы, подтверждающие правоспособность участника сканируются одним (отдельным) файлом, подкрепляются отдельной папкой;
3.3.2.7. Документы, подтверждающие финансовую устойчивость участника сканируются одним (отдельным) файлом, подкрепляются отдельной папкой;
3.3.2.8. Документы, подтверждающие квалификацию участника сканируются одним (отдельным) файлом, подкрепляются отдельной папкой;
3.3.2.9. Формирование электронного пакета предложения и загрузка его в электронный сейф Организатора запроса предложений производится согласно Регламенту торговой электронной площадки ПАО «Россети». Для архивирования использовать только zip –архив.
3.3.3. [bookmark: _Ref115076807][bookmark: _Toc343613533]Порядок подготовки Заявки в письменной форме
3.3.3.1. [bookmark: _Ref191386548]Каждый документ, входящий в Заявку, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника запроса предложений без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее - уполномоченного лица). В последнем случае оригинал или нотариально заверенная копия доверенности прикладывается к Заявке Участника.
3.3.3.2. [bookmark: _Ref305975286]Каждый документ, входящий в Заявку, должен быть скреплен печатью Участника (а при участии в запросе предложений физического лица – нотариально заверена собственноручная подпись).
3.3.3.3. Требования п. 3.3.3.1 и 3.3.3.2 не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.
3.3.3.4. Дополнительные носители информации (дискеты, CD-R, CD-RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Информационные конверты должны размещаться после последней страницы Заявки. Входящие в состав Заявки копии документов, подтверждающих юридический статус Участника запроса предложений, помещаются в информационные конверты, только если они отпечатаны и сброшюрованы промышленным (типографским) способом или прошиты у нотариуса.
3.3.3.5. После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и информационных конвертов Заявки (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Заявки; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц — «информационный конверт № 1», «информационный конверт № 2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится.
3.3.3.6. Никакие исправления в тексте Заявки не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.
3.3.4. [bookmark: _Ref306008743][bookmark: _Toc343613534]Требования к сроку действия Заявки
3.3.4.1. [bookmark: _Ref303683455]Заявка действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты. В любом случае этот срок не должен быть менее 90 календарных дней со дня, следующего за днем окончания подачи Заявок.
3.3.4.2. Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения Заявки.
3.3.5. [bookmark: _Toc343613535]Требования к языку Заявки
3.3.5.1. Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.
3.3.5.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях - апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.
3.3.5.3. Закупочная комиссия вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.
3.3.6. [bookmark: _Toc343613536]Требования к валюте Заявки
3.3.6.1. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку, должны быть выражены в российских рублях, за исключением нижеследующего.
3.3.6.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
3.3.6.3. Цена Заявки фиксируется в российских рублях и не подлежит изменению при изменении официального курса валюты
3.3.7. [bookmark: _Toc343613537]Начальная (максимальная) цена Договора (цена лота)
3.3.7.1. Начальная (максимальная) цена Договора (цена лота): 135 593,22 рубля (без учета НДС).
3.3.7.2. Стоимость оказанных услуг по Договору определяется на основании смет, атакже включает в себя транспортные расходы, уплату налогов, сборов и другие обязательные платежи.
3.3.7.3. Указание большей цены может служить основанием для отклонения Заявки.
3.3.7.4. Закупочная комиссия так же оставляет за собой право отклонить Заявки с ценами, завышенными за счёт Заявки условий, существенно превышающих требования настоящей Документации.
3.3.7.5. Начальная (максимальная) цена каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки, составляет указанные выше значения. Данные значения приводятся исключительно для расчета соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами; их превышение не является основанием для отклонения заявок.
3.3.8. [bookmark: _Ref191386407][bookmark: _Ref191386526][bookmark: _Toc343613538][bookmark: _Ref303624481]Требования к Участнику. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям
3.3.8.1. [bookmark: _Ref93090116][bookmark: _Ref191386482]Требования к Участникам:
[bookmark: _Ref306004833]Участвовать в процедуре Запроса предложений могут только субъекты малого и среднего предпринимательства, а также объединение этих лиц, способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию (коллективный участник).Дополнительные требования к субподрядчиками порядку подтверждения их соответствия установленным требованиям приведены в пункте 3.3.9. Дополнительные требования к коллективным Участникам и порядку подтверждения их соответствия установленным требованиям приведены в пункте 3.3.10.. Также лицо должно быть зарегистрировано на ЭТППАО «Россети» в качестве Участника ЭТП ПАО «Россети», а также в качестве Участника проводимого запроса предложений.
3.3.8.2. [bookmark: _Ref303669127]Чтобы претендовать на победу в данной процедуре Запроса предложений и получить право заключить с Заказчиком Договор, Участник должен отвечать следующим требованиям:
3.3.8.2.1. [bookmark: _Ref86827631][bookmark: _Ref303669441]Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям:
1) [bookmark: _Ref306032455][bookmark: _Ref303669099]должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполненияДоговора физическое лицо – обладать дееспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (физическое лицо – обладать дееспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора);
2) не должен находиться в процессе ликвидации, должно отсутствовать решение арбитражного суда о признании Участника запроса предложений банкротом и об открытии конкурсного производства, на имущество Участника, в части существенной для исполнения Договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена (для юридического лица, индивидуального предпринимателя);
3) [bookmark: _Ref303669117]должен соответствовать отборочным критериям по финансовой устойчивости (раздел 5). Финансовая устойчивость индивидуальных предпринимателей оценивается Закупочной комиссией на основании Книги учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя;
4) [bookmark: _Ref306032457]не быть включенным в Реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и (или) в Реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
5) Не должен иметь недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской федерации за прошедший календарный год, размер которых превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период» (с обязательным приложением Справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам организаций и индивидуальных предпринимателей, выданной соответствующим подразделением ФНС РФ не ранее чем за 60 дней до срока окончания подачи заявок).
6) Участник должен предоставить сведения в отношении всей цепочки своих собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных);
7) Участник должен подтвердить опыт оказания услуг по сопровождению СПС «КонсультантПлюс» с числом подключений не менее 50 за последние 2 (два) года, не менее 1 (одного) договора (Подтверждается копиями выполненных договоров с приложением актов оказанных услуг);
8) Участник должен подтвердить наличие собственного Центра обработки вызовов (Подтверждается декларативно);
9) Участник должен иметь собственные либо привлеченные кадровые ресурсы, необходимые для полного и своевременного исполнения договора, в том числе квалифицированный персонал, прошедший обучение по вопросам технической поддержки СПС (установка, конфигурирование, администрирование, консультации по работе с СПС) – не менее 3 (трех) человек (Подтверждается резюме специалистов и/или копиями сертификатов).
Закупочная комиссия рассматривает как равноценные собственным материально-технические и кадровые ресурсы аффилированного с Участником запроса предложений предприятия (дочернего либо предприятия-учредителя, акционера), при условии, что аффилированное с Участником запроса предложений предприятие не участвует в данном запросе предложений самостоятельно, и в составе заявки предоставлено нотариально заверенное соглашение между Участником запроса предложений и аффилированным с ним предприятием о его согласии оказать содействие в выполнении работ на объекте путем предоставления материально-технических ресурсов и/или персонала, с обязательным указанием необходимых сведений согласно соответствующим формам настоящей документации. Кроме того, в составе Заявки в обязательном порядке предоставляются документы (копия Устава, выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП, учредительный договор), подтверждающие факт аффилированности предприятий.
Применяемые в Техническом задании и проекте термины и названия товаров (материалов) и отдельных позиций, на основании которых можно идентифицировать товар (материал) по конкретной марке и производителю, носят описательный характер и не исключают возможности предложения иного (-ых) эквивалентного (-ых) товара (работ, услуг), их отдельных частей и позиций. Считать, что все содержащиеся в техническом задании и сметных расчетах товарные знаки сопровождаются словами "или эквивалент".

3.3.8.2.2. [bookmark: _Ref306005578][bookmark: _Ref303587815]В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Заявки следующие документы, подтверждающие его правоспособность: Для юридических, лиц/ индивидуальных предпринимателей, если в каждом из пунктов не установлено иное:
1) Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц, подтверждающего регистрацию Участника на территории Российской Федерации (для юридических лиц, зарегистрированных до 1 июля 2002 года дополнительно - свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц); 
2) заверенная копия устава ЮЛ в действующей редакции;
3) Оригинал или заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц с указанием сведений, что Участник не находится в состоянии реорганизации или ликвидации, выданной соответствующим подразделением Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 дней до срока окончания подачи Заявок;
4)    Оригинал или заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей с указанием сведений, что Участник не находится в состоянии реорганизации или ликвидации, выданной соответствующим подразделением Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 дней до срока окончания подачи Заявок;
5) Если участник – физическое лицо:
· заверенную копию паспорта гражданина Российской Федерации или паспорта иного государства, или иной документ, его заменяющий в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.
· заверенную копию свидетельства о присвоении идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);
· копию страхового свидетельства государственного пенсионного страхования.
В случае, если паспорт или иной его заменяющий документ выдан на территории иного государства, должен быть представлен апостилированный перевод такого документа.
6) Список аффилированных лиц, сформированный не позднее 90 дней до даты окончания срока подачи заявок (для Участников, зарегистрированных в форме акционерных обществ);
7) Справка о наличии конфликта интересов и/или связей, носящих характер аффилированности с работниками Заказчика/Организатора закупки АО «Янтарьэнерго»;
8)  Антикоррупционные обязательства;
9) Согласие на обработку персональных данных;
10) Заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя, и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Заявку, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам закупки (для юридических лиц). Если Заявка подписывается по доверенности, предоставляется доверенность и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;
3.3.8.2.3. Документы, подтверждающие финансовую устойчивость Участника запроса предложений:
1) Для обычной системы налогообложения:
· копии годовой бухгалтерской отчетности за последний отчетный год с отметкой инспекции Федеральной налоговой службы в соответствии с Федеральным Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", Положением по бухгалтерскому учету "Бухгалтерская отчетность организации" ПБУ 4/99, утвержденным Приказом Минфина России от 06.07.1999 № 43н
· копии квартальной отчетности на последнюю отчетную дату, подписанные на бумажном носителе руководителем организации в соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 48 Положения по бухгалтерскому учету "Бухгалтерская отчетность организации" ПБУ 4/99, утвержденного Приказом Минфина России от 06.07.1999 № 43н, п. 29 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утвержденного Приказом Минфина России от 29.07.1998 N 34н.
2) Для упрощенной системы налогообложения:
· Копии Налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения за последний отчетный год;
· Заявление о переходе на упрощенную систему налогообложения;
3) Заключение аудиторской проверки за последний отчетный год в случаях, когда проведение аудиторской проверки в соответствии с законодательством Российской Федерации обязательно, а также в случае наличия заключения аудиторской проверки при проведении добровольного аудита;
4) Оригинал или нотариально заверенная копия справки о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам организаций и индивидуальных предпринимателейо состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам организаций и индивидуальных предпринимателей, выданной соответствующим подразделением ФНС РФ не ранее чем за 60 дней до срока окончания подачи заявок.

3.3.8.3. [bookmark: _Ref303668916]Документы, подтверждающие квалификацию Участника запроса предложений:
· Копии выполненных договоров с приложением актов оказанных услуг, подтверждающие опыт оказания услуг по сопровождению СПС «КонсультантПлюс»;
· Декларативное подтверждение наличия собственного Центра обработки вызовов;
· Копии сертификатов и/или резюме специалистов, привлекаемых к исполнению договора;
· Благодарственные и рекомендательные письма.
3.3.8.4. Все указанные документы прилагаются Участником к Заявке.
3.3.8.5. В случае, если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору запроса предложений о соответствии Участника данному требованию.
3.3.8.6. В случае участия в запросе предложений иностранной организации, такой поставщик предоставляет аналогичные документы. Такие документы должны быть переведены на русский язык и апостилированы, в противном случае Закупочная комиссия вправе не рассматривать документы Участника.
3.3.9. [bookmark: _Ref191386451][bookmark: _Toc343613539]Привлечение субподрядчиков
3.3.9.1. Участники запроса предложений могут привлекать субподрядчиковпри условии соблюдения нижеприведенных требований:
1) Наличие опыта выполнения аналогичных работ
2) Наличие свободных материально-технических ресурсов (основных машин и механизмов)
3) Наличие свободных кадровых ресурсов (персонала основных рабочих специальностей)
4) Деловая репутация и надежность (отношение участника к офшорным зонам, отзывы и рекомендации контрагентов и т.п.)
3.3.9.2. Участник должен доказать Организатору запроса предложений, что каждый из привлекаемых им субподрядчиков(т.е. выполняющих более 5% объема услуг):
1) осведомлен о привлечении его в качестве субподрядчика;
2) согласен с выделяемым ему перечнем, объемами, сроками и стоимостью оказания услуг;
3) отвечает требованиям настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 3.3.8,) в объеме выполняемых соисполнителемсоответственно услуг.
3.3.9.3. [bookmark: _Ref306143446]В связи с вышеизложенным Участник готовит Заявку с учетом следующих дополнительных требований:
a) в Заявку включаютсянотариально заверенные копии подписанных с двух сторон соглашений о намерениях заключить Договор, в случае признания Заявки Участника запроса предложений лучшей, между Участником и каждым привлекаемым субподрядчиком, с указанием перечня, объема, стоимости и сроков выполнения, возлагаемых на субподрядчикасоответственно услуг;
b) Заявка должна включать сведения, подтверждающие соответствие каждого субподрядчикаустановленным требованиям оказываемых услуг такимсубподрядчиком соответственно (п. 3.3.8). Предоставляемые соисполнителем формы8, 16, 17заполняются субподрядчиком с указанием организаций соисполнителяи Участника и заверяются подписью и печатью Участника в соответствии с п. 3.3.3.1,3.3.3.2;
c) Заявка дополнительно должна включать сведения о распределении объемов оказываемых услуг между Участником запроса предложений и соисполнителямипо установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме 13«План распределения объемов оказания услугмежду генеральным подрядчиком и субподрядчиком».
3.3.9.4. При оценке субподрядчиковколичественные требования к субподрядчикам и Подрядчику устанавливаются в процентном соотношении от перечня и объема выполняемых работ/оказания услуг/поставляемого товара.
3.3.9.5. Любое юридическое или физическое лицо, в т.ч. индивидуальный предприниматель, принимающее участие в запросе предложений лично либо в составе коллективного Участника, не может быть субподрядчикому других Участников данного запроса предложений.
3.3.9.6. Любое юридическое лицо или физическое лицо, в т.ч. индивидуальный предприниматель, не принимающее участие в Запросе предложений лично либо в составе коллективного Участника, может являться субподрядчикому произвольного числа Участников.
3.3.9.7. Закупочная комиссия может отклонить Заявку, а Заказчик имеет право на одностороннее расторжение Договора, если выяснится, что один или несколько субподрядчиков отказались от соответственнооказания услуг, а оставшиеся субподрядчики, с точки зрения Заказчика, не способны самостоятельно выполнить Договор.
3.3.10. [bookmark: _Ref191386461][bookmark: _Toc343613540]Участие в запросе предложений коллективных Участников
3.3.10.1. В запросе предложений могут участвовать не только юридические лица или индивидуальные предприниматели самостоятельно (п.3.3.8.1), но и их объединения (группы лиц), способные на законных основаниях оказать требуемые услуги.
3.3.10.2. Если Заявка подается коллективным Участником (группой лиц), дополнительно к требованиям, указанным в п. 3.3.8, должны быть выполнены нижеприведенные требования.
3.3.10.3. Каждое юридическое лицо (индивидуальный предприниматель), входящее в состав коллективного Участника или физическое лицо, входящее в состав коллективного Участника, должно отвечать требованиям настоящей Документации, изложенным в п.п. а) -г) п. а)3.3.8.2.
3.3.10.4. [bookmark: _Ref306032591]Юридические лица, физические лица,в том числе индивидуальные предприниматели, представляющие коллективного Участника, заключают между собой соглашение, соответствующее нормам Гражданского кодекса Российской Федерации, и отвечающее следующим требованиям:
a) [bookmark: _Ref307563248]в соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в Запросе предложений, так и в рамках исполнения Договора;
b) в соглашении должно быть приведено четкое распределение объемов, стоимости и сроков выполнения поставок, работ,услугмежду членами коллективного Участника;
c) в соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждого члена коллективного Участника во взаимоотношениях с Организатором запроса и Заказчиком;
d) в соглашении должна быть установлена субсидиарная ответственность каждого члена коллективного Участника по обязательствам, связанным с участием в запросе предложений, и солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение Договора;
e) соглашением должно быть предусмотрено, что все операции по выполнению Договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако, по желанию Заказчика или по его инициативе, данная схема может быть изменена;
f) срок действия соглашения должен быть не менее, чем срок действия Договора;
g) [bookmark: _Ref307563262]соглашение не должно изменяться без одобрения Организатора запроса предложений и Заказчика.
3.3.10.5. Физические лица, выступающие на стороне одного Участника (группа лиц), должны подписать соответствующее соглашение, в котором должно быть отражена их воля на участие в Запросе предложений на стороне одного Участника. Такое соглашение должно содержать сведения, указанные в подп. a)- g)п. 3.3.10.4, при этом такое соглашение между физическими лицами не является договором простого товарищества в силу Главы 55 Гражданского кодекса Российской Федерации.
3.3.10.6. Любое юридическое лицо илифизическое лицо, в т. ч.индивидуальный предприниматель, может участвовать только в одном объединении и не имеет права принимать участие в данном запросе предложений самостоятельно либо в качестве субподрядчикову других Участников данного запроса предложений. В случае невыполнения этих требований Заявки с участием таких организаций будут отклонены без рассмотрения по существу. В случае невыполнения этих требований Предложения с участием таких лиц будут отклонены без рассмотрения по существу.
3.3.10.7. В связи с вышеизложенным коллективный Участник готовит Заявку с учетом следующих дополнительных требований:
a) Заявка должна включать документы, подтверждающие соответствие каждого члена объединения установленным требованиям (п.3.3.8.2.1);
b) Заявка подготавливается и подается лидером от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы коллективного Участника;
c) в состав Заявки дополнительно включается нотариально заверенная копия соглашения между членами коллективного Участника;
d) Заявка дополнительно должна включать сведения о распределение объемов, стоимости и сроков оказания услугмежду членами коллективного Участника по установленной в настоящей Документации форме 14 «План распределения объемов оказания услуг внутри коллективного участника».
3.3.10.8. При оценке количественных параметров деятельности коллективного Участника, количественные параметры членов объединения суммируются в соответствии с распределением объемов выполняемыхуслугмежду членами коллективного Участника. Не подлежащие суммированию показатели (за исключением указанных п.п. а) - г)3.3.8.2) должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения. При оценке финансовой устойчивости коллективного Участника оценка производится по суммарным значениям всех членов коллективного Участника по каждому показателю в соответствии с методикой (раздел 5Документации по запросу предложений).
3.3.10.9. Закупочная комиссия может отклонить Заявку, а Заказчик имеет право на одностороннее расторжение Договора, если выяснится, что из состава коллективного Участника вышла одна или несколько организаций, а оставшиеся члены объединения, с точки зрения Заказчика, не способны самостоятельно выполнить Договор.
3.3.11. [bookmark: _Ref306114966][bookmark: _Toc343613541]Разъяснение Документации по запросу предложений
3.3.11.1. В процессе подготовки Заявки Участники вправе обратиться к Организатору запроса предложений за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение Документации должны быть направлены через ЭТП ПАО «Россети» или в письменной форме на имя секретаря Закупочной комиссии за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.
3.3.11.2. Организатор запроса предложений обязуется в разумный срок ответить на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 дня до истечения срока приема Заявок. Организатор запроса предложений оставляет за собой право (но не обязанность) ответа на вопрос, полученный в более поздний срок, если обстоятельства позволят Организатору запроса предложений ответить на него в разумное время до установленного срока подачи Заявки.
3.3.11.3. При этом копия ответа будет размещена Организатором запроса предложений на официальном сайте, на сайте Организатора, на сайте ЭТП. Такой ответ Организатора имеет силу неотъемлемых дополнений к Документации по запросу предложений, если в тексте ответа не будет указано иное. В случае, если разъяснения изменяют Документацию, Организатором осуществляется продление подачи заявок в соответствии с п. 3.3.4Документации по запросу предложений.
3.3.12. [bookmark: _Toc343613542]Внесение изменений в Документацию по запросу предложений.
3.3.12.1. Организатор запроса предложений, по решению Закупочной комиссии, в любой момент до истечения срока приема заявок вправе внести изменения в настоящую Документацию по запросу предложений. 
3.3.12.2. Все Участники запроса предложений, оформившие свое участие в запросе предложений через ЭТП ПАО «Россети», получат соответствующие уведомления в порядке, установленными правилами данной системы.
3.3.13. [bookmark: _Toc343613543]Продление срока окончания приема Заявок
3.3.13.1. При необходимости Организатор запроса предложений, по решению Закупочной комиссии, в том числе и по обращению Участников запроса предложений, имеет право продлевать срок окончания приема Заявок.
3.3.13.2. [bookmark: _Ref191386249]Все Участники, оформившие свое участие в запросе предложений через ЭТП ПАО «Россети», получат соответствующие уведомления в порядке, установленными правилами ЭТП.
[bookmark: _Ref305973214][bookmark: _Toc343613545][bookmark: _Ref56229451]3.4. Подача Заявок и их прием
3.4. [bookmark: _Toc343613546]Подача Заявок через ЭТП
3.4.1.1. Порядок подачи Заявок на ЭТППАО «Россети» определяется правилами и инструкциями ЭТП ПАО «Россети».
3.4.1.2. [bookmark: _Ref56221780]Все требуемые документы в соответствии условиями настоящей Документации по запросу предложений должны быть предоставлены Участником через ЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf). При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями, указанными в настоящей Документации по запросу предложений. 
3.4.1.3. Организатор открытого запроса предложений заканчивает прием коммерческих заявок в электронном виде в 14 часов00 минут по местному времени 28 февраля 2018 года и начинает процедуру их вскрытия в 15часов00 минут по местному времени 28 февраля 2018года на электронной торговой площадке в соответствии с правилами и Инструкциями по проведению закупочных процедур, размещенных на сайте Системы  ЭТП ПАО «Россети».
3.5. [bookmark: _Ref303683883][bookmark: _Toc343613548]Изменение и отзыв Заявки
3.5.1. До окончания срока подачи заявок Участник запроса предложений вправе изменить или отозвать поданную Заявку.
3.5.2. Порядок изменения или отзыва Заявок на ЭТП ПАО «Россети» определяется правилами ЭТП ПАО «Россети».
3.5.3. Кроме изменения или отзыва Заявок через ЭТППАО «Россети», Участник должен подготовить соответствующие документы в письменной (бумажной) форме (с учетом п. 3.3.3).
3.5.4. [bookmark: _Ref115078477]В случае изменения Заявки Участники готовят следующие документы в письменной форме:
· обращение к Организатору запроса с просьбой об изменении Заявки на бланке Участника;
· перечень изменений в Заявку с указанием документов первоначальной Заявки, которых данные изменения касаются;
· новые версии документов, которые изменяются.
3.5.5. В случае отзыва Заявки Участник должен подготовить соответствующее обращение на бланке Участника в письменной (бумажной) форме, подписанное и скрепленное печатью в порядке, указанном в пунктах3.3.3.1, 3.3.3.2. 
3.5.6. [bookmark: _Ref306138209]Изменения и отзыв Заявки, подготовленные в письменной (бумажной) форме, должны быть подписаны и скреплены печатью в порядке, указанном в пунктах 3.3.3.1. и3.3.3.2.
3.5.7. Если Организатор запроса не получит сведения об изменениях или отзыве Заявки через ЭТП, то данные изменения или отзыв будет считаться неполученным вовремя и не будет учитываться.
3.6. [bookmark: _Ref305973250][bookmark: _Toc343613549]Оценка Заявок и проведение переговоров
3.6.1. [bookmark: _Toc343613550]Общие положения
3.6.1.1. Оценка Заявок осуществляется Закупочной комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Организатором запроса.
3.6.1.2. Рассмотрение и оценка заявок осуществляется в соответствии с условиями настоящей Документации.
3.6.1.3. Информация относительно разъяснения, предварительного рассмотрения, оценки и сопоставления Заявок Участников, а также рекомендации по присуждению Договора является строго конфиденциальной и не подлежит разглашению Участникам или иным лицам, которые официально не имеют к этому отношения, за исключением сведений, размещаемых на официальном сайте, сайте Общества, ЭТП.
3.6.1.4. Участники не вправе каким-либо способом влиять, участвовать или присутствовать при оценке заявок, а также вступать в контакты с экспертами, выполняющими экспертизу Заявок. Любые попытки Участников повлиять на Закупочную комиссию при экспертизе Заявок или на присуждение Договора, а также оказать давление на любое лицо, привлеченное Организатором запроса, служат основанием для отклонения Заявок таких Участников.
3.6.1.5. Оценка Заявок может включать отборочную стадию (пункт 3.6.8), проведение (при необходимости) переговоров (пункт 3.6.9) и оценочную стадию (пункт3.6.10).
3.6.2. [bookmark: _Ref93089454][bookmark: _Toc343613551]Отборочная стадия
3.6.2.1. В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия проверяет:
· правильность оформления Заявки и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;
· соответствие Участника запроса предложений требованиям настоящей Документации, в том числе отсутствие Участника в Реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренный Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренный Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и (или) в Реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренный Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
· соответствие коммерческого и технического Заявки требованиям настоящей Документации, в том числе соответствие цены Заявки, установленной начальной (максимальной) цене Договора (цене лота).
3.6.2.2. [bookmark: _Ref55304419]В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия может запросить у Участников разъяснения или дополнения их Заявок, в том числе представления отсутствующих документов, перечень которых был указан в настоящей Документации. При этом Закупочная комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Заявки, а также документы, перечень которых отсутствует в настоящей Документации. Допускаются уточняющие запросы по техническим условиям Заявки (перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет Запроса предложений.
3.6.2.3. При проверке правильности оформления Заявки Закупочная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Заявки. Закупочная комиссия с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.
3.6.2.4. [bookmark: _Ref55307002]По результатам проведения отборочной стадии Закупочная комиссия имеет право отклонить Заявки, которые:
· в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;
· поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений; 
· содержат Заявки, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или Договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;
· содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.
3.6.2.5. При проведении отборочной стадии Организатор запроса предложений вправе проверять соответствие предоставленных Участником заявлений, документов и информации действительности, в том числе путем направления запросов в государственные органы, лицам, указанным в Заявке, а также проводить выездные проверки. 
3.6.3. [bookmark: _Ref303670674][bookmark: _Toc343613552]Проведение переговоров
3.6.3.1. После предварительного рассмотрения и оценки Заявок Организатор запроса, в случае необходимости, по решению Закупочной комиссии, вправе провести переговоры с любым из Участников, Заявки которых не были отклонены, по любому положению его Заявки.

3.6.4. [bookmark: _Ref306138385][bookmark: _Toc343613553]Оценочная стадия
3.6.4.1. [bookmark: _Ref93089457][bookmark: _Toc175749006][bookmark: _Ref55304422]В рамках оценочной стадии Комиссия по закупке оценивает и сопоставляет заявки участников и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика согласно методике оценки заявок на участие в запросе предложений.
3.6.4.2. Критерии оценки заявок и их весовые коэффициенты:
Критерий № 1 Цена договора	60%
Критерий № 2 Опыт участника	20%
Критерий № 3 Квалификация участника	20%
Порядок оценки и сопоставления заявок
Оценка заявок производится на основании критериев оценки, их содержания и значимости, установленных в настоящей документации. Значимость критериев определяется в процентах. Сумма значимостей критериев оценки заявок, установленных в настоящей документации, составляет 100 %. 
По результатам оценки по критериям каждой заявке на участие в конкурсе выставляется оценка в баллах (рейтинг). Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100. 
Для оценки заявки на участие в конкурсе осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке.
Итоговый рейтинг каждой заявки на участие в открытом запросе предложений (Ri) определяется по формуле: 

(K1i*V1) + (K2i*V1)
Ri = -------------------------------
100
где: 
K1i - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию № 1;
K2i - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию № 2;
V1  - весовой коэффициент по критерию № 1;
V2  - весовой коэффициент по критерию № 2.

По результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке на участие в конкурентной процедуре каждой заявке по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора присуждается порядковый номер. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.
[bookmark: _Toc481569164][bookmark: _Ref303250967][bookmark: _Toc305697378][bookmark: _Toc343613554][bookmark: _Toc255985696]Оценка и сопоставление заявок по критерию № 1
Рейтинг, присуждаемый по критерию «Стоимость заявки» определяется согласно формуле:

где:
 – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
 – предельная стоимость закупки, установленная в закупочной документации;
 - предложение i-ого участника по стоимости закупки.
Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Стоимость заявки», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.
При этом с учетом установленного Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 № 925 приоритета товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, Si заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.
[bookmark: _Toc481569165]Оценка и сопоставление заявок по критерию № 2
Для определения рейтинга заявки по критерию «Опыт участника» устанавливается следующий перечень показателей по данному критерию:

Таблица 2. Опыт участника
	Описание показателя
	Оценка в баллах

	Опыт реализации подобных проектов (не менее 1)
	0-75

	Договоры не предоставлены
	0

	2-5 договоров
	25

	6-7 договоров
	50

	Более 7 договоров
	75

	Наличие рекомендательных писем / положительных отзывов
	0-25

	Отсутствие рекомендательных писем
	0

	1-2 рекомендательных письма
	10

	Более 2 рекомендательных писем
	25


[bookmark: _Toc481569166]Оценка и сопоставление заявок по критерию № 3
Для определения рейтинга заявки по критерию «Квалификация участника» устанавливается следующий перечень показателей по данному критерию:
Таблица 3. Квалификация участника
	Описание показателя
	Оценка в баллах

	Собственные, либо привлеченные кадровые ресурсы (не менее 3)
	0-100

	3 человека
	0

	4-7 человек
	50

	Более 7 человек
	100




3.7. Аукционная процедура понижения цены (переторжка)
3.7.1. Организатором запроса предложений предусмотрена возможность проведения аукционной процедуры понижения цены - переторжки, т.е. предоставление Участникам запроса предложений возможности добровольно повысить предпочтительность их заявок путем снижения первоначальной, указанной в Заявке, цены.
3.7.2. Переторжка, проводимая в электронном виде на торговой площадке ПАО «Россети» проводится в соответствии с Регламентом проведения переторжки в рамках проведения открытой процедуры в электронном виде на торговой площадке ПАО «Россети».
3.7.3. Организатор запроса предложений вправе заявить, о своем намерении воспользоваться правом проведения переторжки. Однако организатор процедуры обладает полным правом решение не проводить переторжку, даже если он предварительно указал в своем Уведомлении о запросе предложений, что он намерен воспользоваться своим правом на проведение переторжки.
3.7.4. Организатор может воспользоваться объявленным правом на проведение переторжки, если комиссия по проведению закупки полагает, что цены, заявленные Участниками в коммерческих заявках, могут быть снижены.
3.7.5. Участники имеют право заявить в электронной форме цены для переторжки одновременно с отправкой своих коммерческих заявок в электронный сейф Организатора запроса предложений.
3.7.6. После подготовки своей заявки Участники получают возможность заявить цену для переторжки (загрузить файл для переторжки) с использованием специальных электронных файлов. При этом Участники могут изменять или удалять свои цены для переторжки через редактирование файла с ценой для переторжки вплоть до даты вскрытия конвертов. 
3.7.7. Возможность приступить к процедуре переторжки у Организатора закупки появится только после даты вскрытия конвертов. Организатор запроса предложений обязан ознакомиться с Коммерческими заявками, поступившими от Участников данной закупки, провести первичную (предварительную) ранжировку. Лишь после этого Организатор запроса предложений принимает решение о проведении или не проведении переторжки. 
3.7.8. В переторжке должно участвовать любое число из приглашенных Участников запроса предложений. Переторжка может быть проведена после проведения предварительного ранжирования Коммерческих заявок. При этом результаты оценки Коммерческих заявок по неценовым критериям могут как сообщаться, так и не сообщаться Участникам переторжки. Решение о порядке проведения переторжки принимает комиссия по проведению запроса предложений.
3.7.9. Организатор запроса предложений после проверки соответствия заявок установленным требованиям закупочной документации, приглашает для участия в переторжке, всех участников, допущенных до участия в запросе предложений.
3.7.10. Переторжка проводится только по одному параметру – по цене.
3.7.11. Переторжки на виртуальной электронной торговой площадке ПАО «Россети» проводится в режиме реального времени.
3.7.12. Участники, при проведении процедуры переторжки, имеют возможность ознакомиться только с ценами, которые установились в результате проведения процедуры переторжки.
3.7.13. Если Участник решил не участвовать в переторжке или не указал цену для переторжки в отведенное ему время, то этот Участник остается Участником процедуры, но к процедуре проведения переторжки допущен не будет. В этом случае комиссия будет принимать во внимание ту цену, которую Участник указал в своей заявке, своевременно поступившем в электронный сейф Организатора запроса предложений.
3.7.14. Переторжка на торговой электронной площадке ПАО «Россети» проводится мгновенно. Система автоматически снижает стоимость лота до отметки, указанной в файле с ценой для переторжки. 
3.7.15. Цена, полученная вышеуказанным образом в ходе переторжки, оформляется протоколом и, будет считаться окончательным предложением цены для каждого Участника запроса предложений.
3.7.16. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой изменение иных условий Коммерческий заявки.
3.7.17. По окончании переторжки, комиссия по проведению открытой процедуры производит необходимые подсчеты, в соответствии с ранее объявленными критериями и будет учитывать цены, полученные в ходе переторжки при оценке Коммерческий заявок и построению итоговой ранжировки заявок. Коммерческие заявки Участников, приглашенных на переторжку, но в ней не участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки Коммерческих заявок по первоначальной цене.
3.7.18. Участник запроса предложений, участвовавший в переторжке и снизивший свою цену, обязан в течение одних суток дополнительно представить откорректированные с учетом новой, полученной после переторжки цены, документы, определяющие его коммерческое предложение с приложением соответствующих файлов. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой изменение иных условий Заявки.
3.7.19. Приглашенные Участники запроса предложений принимают в ней участия без внесения платы. После проведения переторжки в первый раз по просьбе любого из приглашенных Участников переторжка может быть проведена повторно, третий раз и т.п. (далее — повторная переторжка). При этом организатор запроса предложений может потребовать от Участника возмещения расходов, связанных с организацией такой переторжки на основании Договора, заключаемого с организатором запроса предложений. Максимальная сумма расходов, подлежащая возмещению, составляет 1 млн. рублей (с НДС); точная сумма расходов рассчитывается организатором запроса предложений в каждом конкретном случае исходя из размера вознаграждения организатора, но не более 50% такого вознаграждения. 
3.7.20. В случае, если последующая переторжка проводится по инициативе Организатора запроса предложений, закупочной комиссии, то плата с Участников запроса предложений за проведение таких переторжек не взимается.
3.7.21. На каждую последующую переторжку приглашаются Участники запроса предложений, участвующие в предыдущей переторжке. 
3.7.22. Проведение каждой последующей переторжки осуществляется по правилам, предусмотренным в п.п. 3.7.2 - 3.7.18.
3.7.23. По решению Закупочной комиссии порядок проведения переторжки может быть уточнен. 
3.8. [bookmark: _Ref303681924][bookmark: _Ref303683914][bookmark: _Toc343613555]Подведение итогов Запроса предложений
3.8.1. По результатам оценочной стадии Закупочная комиссия принимает решение либо по определениюлучшей Заявки запроса предложений, либо по завершению данной процедуры Запроса предложений без определения Участника, чья Заявка признана лучшей, и заключения Договора:
· в случае если Заявка какого-либо из Участников полностью удовлетворит Закупочную комиссию и признается наилучшей. Участник незамедлительно уведомляется о признании его Заявки лучшей; процедура запроса предложений на этом будет завершена;
· в случае если ни одна Заявка не удовлетворит Закупочную комиссию полностью, Комиссия вправе принять решение о прекращении процедуры запроса предложений.
3.8.2. Решение Закупочной комиссии оформляется протоколом заседания Закупочной комиссии, который подписывается ответственным секретарем Закупочной комиссии.
3.8.3. Участникзапроса предложений незамедлительно уведомляется о признании его Заявки лучшейфункционалом ЭТПсогласно правилам ЭТП ПАО «Россети».
3.8.4. В случае завершения или прекращения процедуры запроса предложений Участникам направляются уведомления о результатах запроса предложений согласно правилам ЭТППАО «Россети».
3.8.5. Предполагается, что рассмотрение предложений участников закупки будет осуществлено по адресу Заказчика (236022, г. Калининград, ул. Театральная, 34, каб. 313) не позднее 17 часов 30 минут (местное время) 28 марта2018 года. Закупочная комиссия в особых случаях может изменить срок рассмотрения заявок в большую или меньшую сторону.
3.8.6. Организатор открытого запроса предложений подведет итоги не позднее 17 часов 30 минут (местное время) 29 марта2018 года по адресу: г. Калининград, ул. Театральная, 34, кабинет 313. Закупочная комиссия в особых случаях может изменить срок подведения итогов в большую или меньшую сторону.

3.9. [bookmark: _Ref303251044][bookmark: _Toc343613556][bookmark: _Ref191386295]Признание запроса предложений несостоявшимся
3.9.1. [bookmark: _Ref303277595]Запрос предложений признается несостоявшимся в случаях:
1) [bookmark: _Ref298429652]подана только одна Заявка;
2) не подана ни одна Заявка;
3) принято решение об отказе в допуске всем Участникам, подавшим Заявки;
4) принято решение о допуске только одного Участника.
3.9.2. [bookmark: _Ref311220495]В случае, если при проведении запроса предложений: 
1) представлена одна Заявка – Заказчик вправе заключить Договор с единственным Участником, представившим Заявку, при условии, что такая Заявка соответствует требованиям Документации по запросу предложений;
2) на этап выбора наилучшей заявки допущена одна Заявка - Заказчик вправе заключить договор с таким участником, Заявка которого соответствует требованиям Документации по запросу предложений и при условии получения согласия ЦЗК Общества;
3) признать запрос предложений несостоявшимся и назначить повторную процедуру запроса предложений либо провести закупки иным способом, предусмотренным Положением о закупках Общества.
3.10. [bookmark: _Ref303683929][bookmark: _Toc343613557]Проведение преддоговорных переговоров (по необходимости) и подписание Договора
3.10.1. По всем вопросам, не нашедшим отражение в Извещении о проведении запроса предложений, настоящей Документации и Заявки, признанной лучшей, стороны имеют право вступить в преддоговорные переговоры, направленные на уточнение любых условий технико-коммерческого Заявки, признанной лучшей, однако при этом не допускается создание Участнику запроса предложений, чья Заявка признана лучшей, преимущественных условий участия в запросе предложений.
3.10.2. Ход переговоров и достигнутые результаты фиксируются в Протоколе преддоговорных переговоров, который подписывается уполномоченными представителями Заказчика/Организатора.
3.10.3. [bookmark: _Ref294695403][bookmark: _Ref306320315]Договор между Заказчиком и Участником, чья Заявка признана лучшей, подписывается не ранее 10 дней и не позднее 20 дней со дня публикации итогов запроса предложений. Для Участника, чья Заявка признана лучшей,срок для подписания Договора – не позднее 5 рабочих дней с момента получения от Заказчика конечной редакции Договора для подписания, при этом в течение 2 рабочих дней с момента получения от Заказчика соответствующего уведомления направить в его адрес оформленные приложения к проекту Договора, соответствующие требованиям Документации.
3.10.4. [bookmark: _Ref305979053]Участник запроса предложений, чья Заявка утрачивает статус наилучшей, и его действия (бездействия) означают отказ от заключения Договора в следующих случаях:
· не подписал по итогам проведения запроса предложений Договор на условиях, определяемых в п. 1.2.6 и/или в срок, определенный в п.3.10.3;
· не предоставил обеспечения исполнения обязательств по Договору в течение установленного в Документации по запросу предложений срока (если предусмотрено);
· предложил Заказчику внести изменения в условия Договора путем проведения переговоров (за исключением случаев, когда такие переговоры проводятся по инициативе Заказчика в соответствии с решением закупочной комиссии)
3.10.5. При наступлении случаев, определенных в п.3.10.4, Организатор запроса предложений имеет право выбрать новую выигравшую Заявку из числа остальных действующих либо предложить Заказчику рассмотреть вопрос о повторном проведении закупки.
3.10.6. [bookmark: _Ref191386314]Заказчик оставляет за собой право при присуждении и заключении Договора увеличивать или уменьшать изначальный объем закупаемой продукции в пределах 30%, не меняя при этом цену единицы поставляемой продукции и другие условия.
3.11. [bookmark: _Ref303694483][bookmark: _Toc305835590][bookmark: _Ref306140451][bookmark: _Ref303683952][bookmark: __RefNumPara__840_922829174]Уведомление о результатах запроса предложений
3.11.1. [bookmark: __RefNumPara__844_922829174]Победитель запроса предложений получает уведомление о признании его таковым посредством функционала ЭТП ПАО «Россети».
3.11.2. Организатор запроса предложений публикует на Официальном сайте zakupki.gov.ru и на интернет-сайте ОАО «Калининградская генерирующая компания» (http//www.kgk.yantarenergo.ru), все протоколы, отражающие ход процедуры не позднее 3 (трех) дней с момента их подписания.

3.12. Порядок действий, осуществляемых Заказчиком в ходе проведения запроса предложений, в случае предложения участником (участниками) запроса предложений аномально низкой цены относительно начальной (максимальной) цены договора (цены лота)
3.12.1. Под аномально низкой ценой (демпингом) понимается снижение цены Участником запроса предложений относительно начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной Заказчиком в извещении о проведении запроса предложений, на 25и более процентов.
3.12.2. При выявлении случаев предложения Участником или несколькими Участниками ценового предложения на 25и более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора (цены лота) по итогам вскрытия конвертов с заявками Участников, либо завершения аукционной процедуры на понижение цены (переторжки), Заказчик вправе до подведения итогов закупочной процедуры и выбора лучшей Заявки запроса предложений запросить у Участника документы, обосновывающие возможность снижения цены до уровня, заявленного им в ходе проведения запроса предложений (гарантийное письмо от производителя с указанием цены и количества поставляемого товара, документы, подтверждающие наличие товара у Участника закупки, иные документы и расчеты, подтверждающие возможность Участника закупки осуществить поставку товара (выполнение работ, оказания услуг), по предлагаемой цене. Конкретный перечень документов, позволяющих Заказчику проверить ценовое предложение Участника, указывается в запросе.
3.12.3. По итогам проверки и анализа документов, представленных Участником закупки, заявившим аномально низкую цену, Заказчик, в случае признания заявки такого Участника лучшей, вправе, если закупочной документацией предоставление обеспечения исполнения договора не предусмотрено, вне зависимости от начальной (максимальной) цены договора (цена лота), потребовать предоставления Участником обеспечения договора в размере 10 процентов от цены договора, при этом, в случае проведения закупочных процедур, участниками которых могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства, размер обеспечения исполнения договора устанавливается с учетом пункта 3.12.5. Документации.
3.12.4. В случае непредоставления Участником закупки, заявившим аномально низкую цену после подведения итогов запроса предложений и до заключения договора обеспечения исполнения договора, такой Участник признается уклонившимся от заключения договора.
3.12.5. В случае подачи Участником закупки аномально низкого ценового предложения при проведении закупочных процедур, участниками которых могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства, общий размер обеспечения исполнения договора с учетом п. 3.12.3 Документации не может превышать размера, установленного Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.12.2014 № 1352 «Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
3.12.6. По итогам анализа документов, представленных Участником запроса предложений, подтверждающих возможность выполнения им условий договора в соответствии с требованиями, указанными в Документации, Заказчик вправе принять решение об отказе от требования предоставления дополнительного обеспечения исполнения договора, предусмотренного п. 3.12.3. Документации.
3.12.7. В случае если по итогам проверки и анализа документов, представленных Участником, предложившим аномально низкую цену, будет установлено, что при подаче ценового предложения Участником запроса предложений не были учтены какие-либо товары (работы, услуги), необходимые к поставке (выполнению, оказанию), закупочная комиссия направляет Участнику закупки запрос с предложением дополнения (уточнения) своего предложения недостающими товарами (работами, услугами) без изменения иных существенных условий заявки. Если Участником запроса предложений не представлен ответ в сроки, указанные в запросе, либо представлен отказ в дополнении (уточнении) своего предложения недостающими товарами (работами, услугами) без изменения иных существенных условий заявки, Заказчик вправе принять решение об отклонении заявки такого Участника закупки.
3.12.8. В случае непредоставления Участником запроса предложений документов, затребованных в соответствии с пунктом 3.12.2 Документации, Заказчик вправе отклонить заявку такого Участника.







4. [bookmark: _Ref303624463][bookmark: _Ref303711235][bookmark: _Ref306031829][bookmark: _Ref306032801][bookmark: _Ref306124417][bookmark: _Toc343613559]Образцы основных форм документов, включаемых в Заявку

Форма 1
[bookmark: _Toc298234709][bookmark: _Toc255987071][bookmark: _Toc307936259]Письмо о подаче оферты


Фирменный бланк Участника закупки

	Фирменный бланк Участника закупки
«_____» __________года №______
	Председателю закупочной комиссии
ОАО «Калининградская генерирующая компания»
Владимиру Анатольевичу Копылову




Изучив Извещение об открытом запросе предложений на право заключения Договора_______________________________________________________________________, опубликованное на официальном сайте и документацию о закупке, и принимая установленные в них требования и условия закупки, 

____________________________________________________________________, 
(полное наименование Участника закупки с указанием организационно-правовой формы, при подаче заявки коллективным участником указывается лидер и состав коллективного участника),


зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,
(место нахождение Участника закупки)

предлагает заключить Договор на:

________________________________________________________________________
(наименование закупки, предмет закупки)


	№ п/п
	Наименование
	Версия системы
	Кол-во
	Стоимость, руб. без НДС
	НДС, руб.
	Стоимость, руб. с НДС

	1.
	СПС КонсультантПлюс Бизнес: Версия Проф Серии VIP 
	Малая сетевая версия
	1
	
	
	

	2.
	СПС КонсультантПлюс: Янтарь Серии VIP
	Малая сетевая версия
	1
	
	
	

	3.
	СПС Консультант Плюс: Арбитражные суды всех округов Серии VIP
	Малая сетевая версия
	1
	
	
	

	4.
	СС Консультант  Судебная практика: суды общей юрисдикции Серии VIP
	Малая сетевая версия
	1
	
	
	

	5.
	СПС КонсультантПлюс: Эксперт-приложение Серии VIP
	Малая сетевая версия
	1
	
	
	

	6.
	СС Консультант Арбитраж: 13 апелляционный суд Серии VIP
	Малая сетевая версия
	1
	
	
	

	7.
	СС Деловые бумаги Серии VIP
	Малая сетевая версия
	1
	
	
	

	8.
	СПС Консультант Плюс: Янтарь Серии VIP
	ОВД (ОД2)
	1
	
	
	

	9.
	СПС Консультант Бизнес Серии VIP
	ОВД (ОД2)
	1
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	




на условиях и в соответствии с Техническим предложением, Графиком выполнения работ/услуг, Сводной таблицей стоимости работ/услуг, Графиком оплаты выполненных работ/услуги другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом заявку, на общую сумму 


	Итоговая стоимость заявки, без НДС, руб.
	_____________________________
(итоговая стоимость, рублей, без НДС)

	кроме того НДС, руб.
	_______________________________
(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	Итого,
стоимость заявки с НДС, руб.
	_______________________________
(полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)



Срококазания услуг: 

Условия оплаты:

Настоящая заявка имеет правовой статус оферты и действует до «____»___________2017 года.

Данная Заявка подается с пониманием того, что:
вы не отвечаете и не имеете обязательств по нашим расходам, связанным с подготовкой и подачей данной заявки, за исключением случаев, прямо оговоренных в законодательстве Российской Федерации;
вы оставляете за собой право:
1) отклонить заявки с ценами, превышающими начальную (максимальную) цену договора (цену лота);
2) принять или отклонить любую заявку в соответствии с условиями документации о закупке;
3) отклонить все заявки.
______________(Наименование Участника, при подаче заявки коллективным участником указывается лидер и состав коллективного Участника) при подаче настоящей оферты принимает на себя следующие обязательства, связанные с подачей заявки на участие в закупке: 
1) предоставлять достоверные и неискаженные документы, сведения и/или информацию, приведенные в составе Заявки; 
2) заключить договор в установленном в документации о закупке порядке, в случае признания ____________________(Наименование Участника, при подаче Заявки коллективным Участником указывается лидер и состав коллективного Участника) Победителем/участником, предложившим  наилучшую заявку, либо единственным Участником, соответствующим требованиям документации о закупке.

Я, нижеподписавшийся, настоящим удостоверяю, что на момент подписания настоящей заявки ______________ (Наименование Участника, при подаче заявки коллективным участником указывается лидер и состав коллективного участника) полностью удовлетворяет требованиям к Участникам закупки и в частности:
· является полностью правоспособным;
· является полностью дееспособным [заполняется физическим лицом, подающим Заявку на участие в закупочной процедуре . При подготовке Заявки юридическим лицом – данная формулировка подлежит удалению];
· обладает необходимыми профессиональными и техническими квалификационными данными, финансовыми ресурсами, управленческой компетентностью, опытом и репутацией, а также необходимыми трудовыми ресурсами;
· соглашается на обработку персональных данных, представленных в Заявке в соответствии в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· не находится  в процессе ликвидации, не имеет вступившего в силу решения арбитражного суда о признании ________________________(Наименование Участника, при подаче заявки коллективным участником указывается лидер и состав коллективного участника)  банкротом и об открытии конкурсного производства, на имущество ________________________(Наименование Участника, при подаче заявки коллективным участником указывается лидер и состав коллективного участника), в части существенной для исполнения договора, не наложен арест, экономическая деятельность  ________________________(Наименование Участника, при подаче заявки коллективным участником указывается лидер и состав коллективного участника)  не приостановлена.
· не включен в Реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и (или) в Реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации о закупке, информация по сути наших предложений в данной закупке представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей Заявки.

	№ п/п
	Наименование
	№
страницы
	Число страниц

	1.
	
	
	

	2
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	….
	
	

	
	….
	
	



	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)



М.П.

Инструкции по заполнению
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.
2. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника закупки, если он является юридическим лицом. В случае, если участник закупки является физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, требование о подготовке письма на бланке на него не распространяется. Участник закупки присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
3. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации). 
4. Участник должен указать стоимость выполнения поставок, работ (услуг) цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии со Сводной таблицей стоимости поставок, работ и услуг (графа «Итого»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».
5. Участник закупки должен указать срок действия заявки согласно требованиям документации о закупке.
6. Участник закупки должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть его технико-коммерческого предложения.
7. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями документации о закупке, если Участником закупки является юридическое лицо, индивидуальный предприниматель. Если Участником закупки является физическое лицо – он подписывается собственноручно таким Участником. Такое требование по подписания всех приложений к Письму о подаче оферты распространяется на все приложения, оформляемые и подписываемые Участником закупки.


Форма 1.1
Приложение к письму о подаче оферты

Антикоррупционные обязательства
Антикоррупционные обязательства разработаны во исполнение требований ст. 13.3 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», предусматривающих обязанность ПАО «Россети»/АО «Янтарьэнерго» по разработке и принятию мер по предупреждению и противодействию коррупции.
1. Потенциальный участник (юридическое/физическое лицо, индивидуальный предприниматель) ______, именуемый в дальнейшем «Участник», в лице______, действующего на основании ________, привлеченный в качестве участника ________________ (наименование закупочных процедур) для нужд ПАО «Россети»/АО «Янтарьэнерго», именуемое в дальнейшем «Заказчик», после ознакомления с закупочной документацией гарантирует и заверяет Заказчика/Организатора закупки, что он:
1.1	Ознакомлен с Антикоррупционной политикой ПАО «Россети» и его ДЗО, утвержденной решением Совета директоров ПАО «Россети»/ АО «Янтарьэнерго» (протокол от 05.12.2016 № 246) (далее - Антикоррупционная политика).
1.2 Согласен с принимаемыми в ПАО «Россети»/АО «Янтарьэнерго» мерами, направленными на предупреждение и противодействие коррупции, включая Антикоррупционную политику, и готов представить справку о цепочке собственников, содержащую полную и достоверную информацию о структуре собственников Участника, включая бенефициаров, в том числе, конечных (то есть, до данных о физических лицах), а также информацию об исполнительных органах с приложением подтверждающих документов. В их числе: выписка из реестра акционеров (список лиц, зарегистрированных в реестре владельцев ценных бумаг), заверенная подписью уполномоченного лица и печатью (срок действия выписки не должен превышать 60 дней), копия решения о назначении руководителя, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов 
о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, документов, подтверждающих владельцев юридического лица, в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученных не ранее чем за 90 дней до срока окончания приема предложений, справка о кадровых ресурсах, информацию о наличии аффилированных и иных связей, пред/конфликта интересов с работниками Заказчика/Организатора закупки (либо их родственниками), а так же с иными участниками закупочной процедуры и/или их бенефициарами, согласие на обработку и передачу персональных данных.
2. Участник, а также его аффилированные лица, бенефициары, работники, посредники и/или иные лица, действующие в интересах работников Заказчика/Организатора закупки (либо их родственников), его аффилированных лиц или бенефициаров, не совершали, и не будут совершать противоправных действий (далее – «Запрещённые действия»).
2. 1. К Запрещённым действиям, способным вызвать коррупционные риски при осуществлении закупочной деятельности, относятся:
· предоставление неполных, заведомо ложных, недостоверных сведений о структуре собственников;
· непредставление информации о наличии аффилированных и иных связей, пред/конфликта интересов с работниками Заказчика/Организатора закупки (либо их родственниками), а так же с иными участниками закупочной процедуры/их бенефициарами;
· освобождение, предложение или обещание освободить от исполнения обязательства или обязанности;
· оказание, предложение или обещание оказать услуги;
· передача, предложение или обещание передать денежные средства, материальные ценности, ценные бумаги, иное имущество или имущественные права;
· предоставление, предложение или обещание предоставить иные выгоды; 
· действия, квалифицируемые российским законодательством как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, незаконное вознаграждение от имени юридического лица, злоупотребление полномочиями, а также иные действия в нарушение требований применимого законодательства, а также международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
2.2. Cтимулирование каким-либо образом работников Заказчика/Организатора закупки, в том числе путем предоставления денежных сумм, подарков, безвозмездного выполнения в их интересах работ (услуг) и другими, не поименованными здесь способами, ставящего работника в определенную зависимость и направленного на обеспечение выполнения этим работником каких-либо действий в пользу Участника. 
2.3. Под действиями работника Заказчика/Организатора закупки, осуществляемыми в пользу Участника, понимаются:
· предоставление неоправданных преимуществ по сравнению с другими участниками закупочных процедур;
· предоставление каких-либо гарантий;
· ускорение существующих процедур;
· иные действия, выполняемые работником в рамках своих должностных обязанностей, но идущие в разрез с принципами прозрачности и открытости взаимоотношений между Участником и Заказчиком/Организатором закупки.
3. В случае возникновения у Участника оснований полагать, что произошли или могут произойти Запрещенные действия, указанные в п. 2 Антикоррупционных обязательств, Участник обязуется незамедлительно уведомить об этом Заказчика в письменной форме. В таком уведомлении Участник обязан сослаться на факты и/или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание полагать, что произошли или могут произойти Запрещенные действия.
4. После получения такого письменного уведомления Заказчик осуществляет соответствующую проверку и направляет уведомление о результатах в адрес Участника.
5. Участник обязуется соблюдать и исполнять требования настоящих Антикоррупционных обязательств на всех этапах закупочных процедур, а Заказчик имеет право требовать соблюдения таких обязанностей. 

Участник: _______________/

Информация о формах обратной связи ПАО «Россети» в рамках системы предупреждения и профилактики коррупции:
В ПАО «Россети» действует система предупреждения и профилактики коррупции.Информацию о возможных фактах коррупции в ПАО «Россети», а также дочерних зависимых обществах и их филиалах можно сообщить, заполнив форму обратной связи на корпоративном веб-сайте, позвонив по телефону «Горячей линии» +7 495 664-8494, или направив письменное обращение по адресу:121353, Москва, ул. Беловежская, д. 4.

Форма 2
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________

[bookmark: _Toc298234710][bookmark: _Toc255987072][bookmark: _Toc307936260]Техническое предложение 

[bookmark: _Toc247081498]Способ и наименование закупки _______________________________________ 

Участник закупки: ________________________________


[bookmark: _Toc247081499]Суть технического предложения

	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


[bookmark: _Toc247081500]М.П.
[bookmark: _Toc247081501]
Инструкции по заполнению
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.
2. Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное техническое предложение.
3. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации).
4. Выше приведена форма титульного листа Технического предложения. 
5. В тексте Технического предложения приводится информация в объеме, достаточном для анализа выполнения всех требований тома 2 «Техническая часть» и Договора. 
6. Техническое предложение Участника закупки, помимо материалов, указанных в тексте технических требований, должно включать, в зависимости от предмета закупки: описание всех предлагаемых технических решений, описание характеристик систем с необходимыми чертежами, порядок оказания услуг по договору  и т.п.;
7. Участник в Техническом предложении должен представить таблицу соответствия своего предложения техническим требованиям (том 2) в соответствии с приведенной формой:
	№
	№ п.п. ТТ
	Выполнение
	Пояснения
	Ссылки на ПП

	
	
	
	
	

	
№:
	
порядковый номер

	№ п.п. ТТ:
	номер пункта Технических требований 

	Выполнение:
	

	
	"да" - будет выполнен полностью

	
	"нет" - не будет выполнен

	
	"частично" – выполняется с "такими-то" ограничениями

	Пояснения:
	необходимые пояснения

	Ссылки на ПП:
	номер пункта материалов Предложений Подрядчика (ПП), где приведены подробные объяснения



Для предлагаемого оборудования таблицы технических требований предоставляются в следующем виде:
	№ п/п
	Наименование параметра
	Требуемое значение
	Предлагаемое Участником закупки

	1.
	
	
	

	
	
	
	


-	сертификаты, ТУ, акты приемки/ экспертные заключения на поставляемое оборудование [либо – при допустимости аттестации на момент поставки – указание возможности получения данных документов на момент поставки]
-	сведения о периодичности и объеме технического обслуживания;
-	сведения о периодичности и объеме среднего ремонта, а также необходимых запасных частях;
-	сведения о периодичности и объеме капитального ремонта, а также необходимых запасных частях.


Форма 3
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________

Сводная таблица стоимости работ/услуг
[bookmark: _Toc247081511]Участник: ________________________________
[bookmark: _Toc247081512]В ценах на момент подачи заявки: «____»___________________года

[bookmark: _GoBack]
	№ п/п
	Наименование
	Версия системы
	Кол-во
	Стоимость, руб. без НДС
	НДС, руб.
	Стоимость, руб. с НДС

	1.
	СПС КонсультантПлюс Бизнес: Версия Проф Серии VIP 
	Малая сетевая версия
	1
	
	
	

	2.
	СПС КонсультантПлюс: Янтарь Серии VIP
	Малая сетевая версия
	1
	
	
	

	3.
	СПС Консультант Плюс: Арбитражные суды всех округов Серии VIP
	Малая сетевая версия
	1
	
	
	

	4.
	СС Консультант  Судебная практика: суды общей юрисдикции Серии VIP
	Малая сетевая версия
	1
	
	
	

	5.
	СПС КонсультантПлюс: Эксперт-приложение Серии VIP
	Малая сетевая версия
	1
	
	
	

	6.
	СС Консультант Арбитраж: 13 апелляционный суд Серии VIP
	Малая сетевая версия
	1
	
	
	

	7.
	СС Деловые бумаги Серии VIP
	Малая сетевая версия
	1
	
	
	

	8.
	СПС Консультант Плюс: Янтарь Серии VIP
	ОВД (ОД2)
	1
	
	
	

	9.
	СПС Консультант Бизнес Серии VIP
	ОВД (ОД2)
	1
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	
	




Таблица 2
	№
п/п
	Наименование организации
	Участник/член коллективного участника/субподрядчик
	Стоимость поставок, работ (услуг), выполняемых в рамках договора

	
	
	
	в денежном выражении, руб.
(без НДС)
	в % от общей стоимости поставок, работ (услуг)

	
	
	
	
	

	
	Итого без НДС
	
	
	

	
	Кроме того, НДС
	
	
	

	
	Итого с НДС
	
	
	

	ИТОГО
	
	100%

	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.
[bookmark: _Toc247081513]	
Инструкции по заполнению

Таблица1:
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.
1. Участник конкурса приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное коммерческое предложение.
1. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации).
1. Участник запроса предложений указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости поставок, работ и услуг.
1. В Сводной таблице стоимости поставок, работ и услуг приводятся соответственно наименование выполняемых поставок, работ и услуг, общая стоимость выполнения поставок, работ и услуг и стоимость СМР в соответствии с томом 2 «Техническая часть». Также могут быть приведены примечания и комментарии.
1. В случае выявления арифметических ошибок при подсчете общих сумм в конкурсной заявке Заказчик (Организатор) конкурса оставляет за собой право с письменного согласия Участника пересчитать общую сумму.
1. Сводная таблица стоимости поставок, работ и услуг будет служить основой для подготовки Приложения  к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника конкурса на подготовку Договора данную Сводную таблицу стоимости работ следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор в виде сметы.
1. В объем затрат на строительство и техническую реконструкцию включаются: цена строительных материалов и конструкций, необходимого оборудования жизнеобеспечения, водоснабжения, канализации и т.д, запасных частей, расходных материалов и проверочных устройств для эксплуатации в течение гарантийного срока, все расходы и риски, связанные с транспортировкой строительных материалов и конструкций к месту производства работ, погрузочно-разгрузочными работами, упаковкой, страхованием и прочими расходами, связанными с доставкой и хранением оборудования, строительных материалов и конструкций, строительно-монтажные работы, выполнение в полном объеме всех своих обязательств, предусмотренных в Договоре.
1. Участник должен указать в соответствующем столбце  графы «Исполнитель работ» наименование организации (Участника, субподрядчика, члена коллективного участника), выполняющей указанный вид работ (по каждой строке таблицы), и процент выполнения данной организацией данного вида работ. 

Таблица 2:
В Таблице 2 Участник приводит сводную информацию по распределению объемов работ между субподрядчиками/членами коллективного участника, указывая в соответствующих строках и графах наименование организаций, привлекаемых в качестве субподрядчиков, либо членов коллективного участника, включая лидера консорциума, и общий объем выполняемых работ/поставок как в денежном выражении (общей суммой), так и в процентом выражении доли выполнения от общей суммы договора.

Форма 4
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________


График выполнения работ/услуг
Способ и наименование закупки _______________________________________ 

Участник закупки: ________________________________ 

Начало выполнения поставок: «___»____________________года.
Окончание выполнения поставок: «___»____________________года.

	Наименование работ, услуг, оборудования
	Исполнитель работ
	Общая стоимость этапа, тыс. руб. с НДС
	Год (________)  

	
	Участник / член коллективного участника
	Субподрядчик
	
	указать месяц
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за год, руб. без НДС
	
	

	Кроме того, НДС
	
	

	ИТОГО за год, руб. с НДС
	
	

	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.
[bookmark: _Toc247081506]Инструкции по заполнению
1.	Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником конкурса.
2.	Участник конкурса приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данный график.
3.	Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации). 
4.	В данном Графике приводятся расчетные сроки выполнения всех видов поставок, работ (услуг)в рамках Договора, перечисленных в Сводной таблице стоимости поставок, работ и услуг (Форма 3), требуемые средства и адрес доставки для каждого вида оборудования.
5.	Для указания сроков против каждого этапа/подэтапа следует в соответствующих графах указать его стоимость.
6. Участник конкурса к графику должен приложить файл графика выполнения поставок, работ (услуг) выполненный в программе Primavera.
7. Участник должен указать в соответствующей графе таблицы непосредственного исполнителя (организации субподрядчики, члены коллективного участника) по каждому виду работ/услуг/этапу работ


Форма 5
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________

[bookmark: _Toc298234713][bookmark: _Toc255987075][bookmark: _Toc307936265]График оплаты выполнения работ/услуг

Способ и наименование закупки _______________________________________ 
Участник закупки: ________________________________ 

	№
 п/п
	Наименование работ 
(этапа)
	Номер п/п 
в графике выполнения работ (форма 3)
	Платежи
	Всего общая сумма платежей, руб. с НДС

	
	
	
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (с НДС)
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	Итого, руб. без НДС
	

	Кроме того, НДС
	

	Итого, руб. с НДС
	

	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


[bookmark: _Toc247081576]М.П.


Инструкции по заполнению
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником закупки.
2. Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данный график.
3. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальный предприниматель, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации). График оплаты выполнения поставок, работ (услуг) должен быть подготовлен на основе Графика выполнения поставок, работ (услуг) (форма 4), Сводной таблицы стоимости поставок, работ и услуг (форма 3) и должен содержать ссылки на отдельные этапы/подэтапы, предусмотренные этими документами.
4. Для каждого этапа необходимо прописать срок и сумму авансовых платежей и остальных платежей (текущих, окончательных). В случае отсутствия аванса, в данных графах проставляется прочерк. 
5. В столбце «Всего общая сумма платежей, руб. с НДС» указываться общая сумма авансовых платежей и сумма остальных платежей по данному подпункту, в строке «Итого, руб. с НДС» указывается общая сумма платежей по столбцу «Всего общая сумма платежей, руб. с НДС».
6. В конце таблицы Участник закупки должен обобщить платежи, указав их в соответствии с требуемыми условиями оплаты указав их в процентном и стоимостном выражении.
7. График оплаты выполнения поставок, работ (услуг) будет служить основой для подготовки Приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника закупки на подготовку Договора данный График следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

Форма 6
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________

[bookmark: _Протокол_разногласий_к]Согласие с проектом Договора
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

Настоящим подтверждаю, что участник ___________________________________________
							(наименование участника)
согласен с проектом договора, представленным в составе настоящей закупочной документации. 




____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Форма 7
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________


[bookmark: _Анкета_Участника_конкурса][bookmark: _Toc298234715][bookmark: _Toc255987077][bookmark: _Toc307936269]Анкета Участника закупки 
[bookmark: _Toc247081589]Способ и наименование закупки _______________________________________ 
Лот ___
Участник закупки: ________________________________ 
	№
	Наименование
	Сведения об Участнике закупки

	1.
	Фирменное наименование
	

	2.
	Организационно - правовая форма
	

	3.
	Учредители и размер вклада (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10% с указанием размера вклада в процентном и денежном выражении)
	

	4.
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	5.
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (дата и номер, кем выдано)
	

	6
	Виды деятельности
	

	7.
	ИНН 
	

	8.
	КПП
	

	9.
	Сведения о среднесписочной численности (на последнюю отчетную дату)[footnoteRef:1] [1:  В соответствии со ст. 102 НК РФ – данная информация не является налоговой тайной] 

	

	10.
	Сведения о наличии (отсутствии) нарушений требований Налогового кодекса РФ (в текущем году и двум предшествующим годам)[footnoteRef:2] [2:  В соответствии со ст. 102 НК РФ – данная информация не является налоговой тайной] 

	

	11.
	Сведения о наличии (отсутствии) просроченных невыполненных обязательств   перед ГК «Россети» (при наличии, указать сумму и наименование компании)[footnoteRef:3] [3:  В соответствии со ст. 102 НК РФ – данная информация не является налоговой тайной] 

	

	12.
	Сведения о наличии в штате сотрудников (родственников сотрудников) иностранных публичных должностных лиц, должностных лиц публичных международных организаций, а также лиц, занимающих (занимавших) государственные должности Российской Федерации[footnoteRef:4] [4:  Лица, занимающие (занимавшие) должности членов Совета директоров Центрального банка Российской Федерации, должности федеральной государственной службы, назначение на которые и освобождение от которых осуществляются Президентом Российской Федерации или Правительством Российской Федерации, должности в Центральном банке Российской Федерации, государственных корпорациях и иных организациях, созданных Российской Федерацией на основании федеральных законов, включенные в перечни должностей, определяемые Президентом Российской Федерации.(Перечень публичных должностных лиц указан в приложении к Анкете).] 

	

	13.
	Юридический адрес
	

	14.
	Почтовый адрес
	

	15.
	Фактическое местоположение
	

	16.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	17.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	18.
	Телефоны Участника закупки
	

	19.
	Факс Участника закупки (с указанием кода города)
	

	20.
	Адрес электронной почты Участника закупки
	

	21.
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника закупки, с указанием должности и контактного телефона
	

	22.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника закупки с указанием должности и контактного телефона
	




	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.

Приложение
Перечень публичных должностных лиц
Организациям и их работникам следует принимать во внимание, что к ним могут применяться нормы и санкции, установленные не только российским, но и зарубежным антикоррупционным законодательством, в соответствии с Конвенцией против коррупции Организации Объединенных Наций, принятой резолюцией 58/4 Генеральной Ассамблеи ООН от 31 октября 2003 года. 
Российская Федерация ратифицировала Конвенцию ООН против коррупции в 2006 году (8 марта 2006 года принят Федеральный закон № 40-ФЗ "О ратификации Конвенции Организации Объединенных Наций против коррупции).
В соответствии со ст.12 Конвенции одной из мер по предупреждению коррупции является в т.ч. предупреждение возникновения конфликта интересов посредством установления ограничений на трудоустройство для бывших публичных должностных лиц.

1. ПУБЛИЧНОЕ ДОЛЖНОСТНОЕ ЛИЦО (ПДЛ) – физическое лицо, вне зависимости от его гражданства, относящееся к одной из следующих категорий:  иностранное публичное должностное лицо (далее – ИПДЛ),  должностное лицо публичной международной организации (далее - МПДЛ),  российское публичное должностное лицо (далее – РПДЛ):  -  лицо, замещающее (занимающее) государственную должность РФ; -  лицо, замещающее (занимающее) должность члена Совета директоров ЦБ РФ; -  лицо, замещающее (занимающее) должность федеральной государственной службы, назначение на которую и освобождение от которой осуществляется Президентом РФ или Правительством РФ;  - лицо, замещающее (занимающее) должность в ЦБ РФ, государственных корпорациях и иных организациях, созданных РФ на основании федеральных законов, включенные в перечни должностей, определяемые Президентом Российской Федерации. 
2.ИНОСТРАННОЕ ПУБЛИЧНОЕ ДОЛЖНОСТНОЕ ЛИЦО (ИПДЛ) – физическое лицо, вне зависимости от его гражданства, на которого возложено или было возложено ранее (с момента сложения полномочий прошло менее 1 года) исполнение важных государственных функций, либо он является (являлся не более 1 года назад) лицом, облеченным общественным доверием.  
В соответствии с рекомендациями международных организаций и зарубежных компетентных органов - Группы разработки финансовых мер борьбы с отмыванием денег (ФАТФ), Парламента Европы, Вольфсбергской группы, Сети по борьбе с финансовыми преступлениями США (ФИНСЕН), Объединенной группы по борьбе с отмыванием денег Великобритании и Федеральной Банковской комиссией Швейцарии к данной категории могут быть отнесены следующие граждане иностранных государств: I. Лица, на которых возложено или было возложено ранее (с момента сложения полномочий прошло менее 1 года) исполнение важных государственных функций, а именно: 1. Главы государств (в том числе правящие королевские династии) или правительств; 2. Министры, их заместители и помощники; 3. Высшие правительственные чиновники; 4. Должностные лица судебных органов власти "последней инстанции" (Верховный, Конституционный суд), на решение которых не подается апелляция; 5. Государственный прокурор и его заместители; 6. Высшие военные чиновники; 7. Руководители и члены Советов директоров Национальных Банков; 8. Послы; 9. Руководители государственных корпораций; 10. Члены Парламента или иного законодательного органа. II. Лица, облеченные общественным доверием, в частности: 1. Руководители, заместители руководителей международных организаций (ООН, ОЭСР, ОПЕК, Олимпийский комитет, Всемирный Банк и т.д.), Члены Европарламента; 2. Руководители и члены международных судебных организаций (Суд по правам человека, Гаагский трибунал и др.)  
3. РОССИЙСКИЕ ПУБЛИЧНЫЕ ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА (РПДЛ) – физические лица, находящиеся или принимаемые на обслуживание и замещающие (занимающие) государственные должности РФ, должности членов Совета директоров Центрального банка РФ, должности федеральной государственной службы, назначение на которые и освобождение от которых осуществляются Президентом РФ или Правительством РФ, должности в Центральном банке РФ, государственных корпорациях и иных организациях, созданных РФ на основании федеральных законов, включенные в перечни должностей, определяемые Президентом РФ.   
В соответствии с Указом Президента Российской Федерации о государственных должностях Российской Федерации № 32 от 11 января 1995 года, утвержден сводный перечень государственных должностей, к ним относятся:  
 Президент Российской Федерации; Председатель Правительства Российской Федерации; Первый заместитель Председателя Правительства Российской Федерации; Заместитель Председателя Правительства Российской Федерации - полномочный представитель Президента Российской Федерации в федеральном округе; Заместитель Председателя Правительства Российской Федерации; Заместитель Председателя Правительства Российской Федерации - Руководитель Аппарата Правительства Российской Федерации; Министр Российской Федерации - полномочный представитель Президента Российской Федерации в федеральном округе; Министр Российской Федерации - Руководитель Аппарата Правительства Российской Федерации; Федеральный министр; Чрезвычайный и Полномочный Посол Российской Федерации; Постоянный представитель (представитель, постоянный наблюдатель) Российской Федерации при международной организации (в иностранном государстве); Председатель Совета Федерации Федерального Собрания; Первый заместитель, заместитель Председателя Совета Федерации Федерального Собрания; Председатель, заместитель председателя комитета (комиссии) Совета Федерации Федерального Собрания; Член комитета (комиссии) Совета Федерации Федерального Собрания; Председатель Государственной Думы Федерального Собрания; Первый заместитель, заместитель Председателя Государственной Думы Федерального Собрания; Руководитель фракции в Государственной Думе Федерального Собрания; Председатель, заместитель председателя комитета (комиссии) Государственной Думы Федерального Собрания; Член комитета (комиссии) Государственной Думы Федерального Собрания; Председатель Конституционного Суда Российской Федерации; Заместитель Председателя Конституционного Суда Российской Федерации; Судья Конституционного Суда Российской Федерации; Председатель Верховного Суда Российской Федерации; Первый заместитель, заместитель Председателя Верховного Суда Российской Федерации; Судья Верховного Суда Российской Федерации; Генеральный прокурор Российской Федерации; Председатель Следственного комитета Российской Федерации; Секретарь Совета Безопасности Российской Федерации; Уполномоченный по правам человека; Уполномоченный при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей; Руководитель высшего государственного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации; Председатель Счетной палаты; Заместитель Председателя Счетной палаты; Аудитор Счетной палаты; Председатель Центрального банка Российской Федерации; Председатель Центральной избирательной комиссии Российской Федерации; Заместитель Председателя Центральной избирательной комиссии Российской Федерации; Секретарь Центральной избирательной комиссии Российской Федерации; Член Центральной избирательной комиссии Российской Федерации (замещающий должность на постоянной основе); Председатель федерального суда; Заместитель Председателя федерального суда; Судья федерального суда; Генеральный директор Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации.
[bookmark: Par54]4. МЕЖДУНАРОДНОЕ ПУБЛИЧНОЕ ДОЛЖНОСТНОЕ ЛИЦО (МПДЛ) - международный гражданский служащий или любое лицо, которое уполномочено международной организацией1 действовать от ее имени (за исключением руководителей среднего звена или лиц, занимающих более низкие позиции).
5. ЛИЦО, СВЯЗАННОЕ С ПДЛ – супруг или супруга ПДЛ, его близкий родственник (родственник по прямой восходящей и нисходящей линии (родители и дети, дедушки, бабушки и внуки), полнородный и неполнородный (имеющий общего отца или мать) брат и сестра, усыновитель и усыновленный), партнер по бизнесу и личный советник/консультант, а также лицо, которое получает значительную материальную выгоду ввиду отношений с ПДЛ. 
6. Международные организации – организации, созданные официальными политическими соглашениями между их странами- членами, которые имеют статус международных договоров; их существование признается законодательством их стран-членов и они не рассматриваются как резидентские организационные подразделения стран, в которых они размещены. Примеры международных организаций включают ООН и аффилированные международные организации, такие как Международная морская организация; региональные международные организации, такие как Совет Европы, институты Европейского Союза, Организацию по безопасности и сотрудничеству в Европе и Организацию американских государств; военные международные организации, такие как НАТО, и экономические организации, такие как Всемирная торговая организация или АСЕАН, и т.д.
Форма 7.1.


	·  
	Справка о цепочке собственников участника закупочной процедуры, включая бенефициаров (в том числе конечных) *
_________________________________________________
(наименование организации)

	 
	 

	
	

	№ п./п.
	Информация об организации
	**
№
	Информация о цепочке собственников организации (включая конечных бенефициаров)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Ф.И.О. руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физ. лиц)
	Руководитель/ участник/ акционер/ бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)***

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	1.1.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	1.1.1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	1.1.2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	1.1.3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	1.1.3.1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	1.1.3.2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	1.2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	1.2.1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	1.2.2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	1.2.3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	1.3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечания:
__________________________________           					      _________________________
(Подпись уполномоченного представителя)           					       (ФИО и должность подписавшего)
М.П.
* 	В отношении контрагентов являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, а также публичных акционерных обществ, чьи акции котируются на биржах, либо с числом акционеров более 50 указываются данные о бенефициарах (в том числе конечных) и акционерах, владеющих более 5 % акций указанных обществ либо размещается прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого может быть установлена соответствующая информация. В отношении акционеров, владеющих пакетами акций менее 5 %, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров. 
Изменение формы справки недопустимо.
Указывается полное наименование юридического лица с расшифровкой его организационно-правовой формы.
Графы (поля) таблицы должны содержать информацию, касающуюся только этой графы (поля).
В случае, если одним или несколькими участниками / учредителями / акционерами контрагента являются юридические лица, то в зависимости от организационно-правовой формы, необходимо раскрыть цепочку их участников/учредителей/акционеров с соблюдением нумерации и представить копии подтверждающих документов для всей цепочки с их указанием.
При заполнении паспортных данных указывается только серия и номер паспорта в формате ХХХХ ХХХХХХ.
**	1.1, 1.2. и т.д. – собственники участника (собственники первого уровня)
		1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 –собственники организации 1.1 (собственники организации второго уровня) и далее – по аналогичной схеме до конечного бенефициарного собственника (пример 1.1.3.1)
***	в качестве подтверждающего документа могут быть представлены, например, выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП, решение (протокол) о назначении исполнительного органа, выписка из реестра акционеров (список лиц, зарегистрированных в реестре владельцев ценных бумаг) и т.п.
Форма 7.2.
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________


Согласие на обработку персональных данных 
от «_____» ____________ 201____ г. 

Настоящим {указывается полное наименование участника закупочной процедуры (потенциального контрагента), контрагента, его место нахождения, ИНН, КПП и ОГРН}, в лице __________, действующего на основании __________,дает свое согласие на совершение АО «Янтарьэнерго», ДЗО АО «Янтарьэнерго»{указывается организационно-правовая форма и полное наименование}* и ПАО «Россети»действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ, в отношении персональных данных участника закупки (потенциального контрагента)/ контрагента/планируемых к привлечению субконтрагентов и их собственников (участников, учредителей, акционеров), в том числе конечных бенефициаров (фамилия, имя, отчество; серия и номер документа, сведения о дате выдаче документа, удостоверяющего личность; и выдавшем его органе, адрес регистрации/место жительства; ИНН (участников, учредителей, акционеров) в том числе с использованием информационных систем, а также на представление указанной информации в уполномоченные государственные органы (Минэнерго России, Росфинмониторинг России, ФНС России) и подтверждает, что получил согласие на обработку персональных данных от всех своих собственников (участников, учредителей, акционеров) и бенефициаров.**
Цель обработки персональных данных: выполнение поручений Правительства Российской Федерации от 28.12.2011 № ВП-П13-9308, протокольного решения Комиссии при Президенте Российской Федерации по вопросам стратегии развития топливно-энергетического комплекса и экологической безопасности (протокол от 10.07.2012 № А-60-26-8), а также связанных с ними иных поручений Правительства Российской Федерации и решений Комиссии при Президенте Российской Федерации по вопросам стратегии развития топливно-энергетического комплекса и экологической безопасности.
Срок, в течение которого действует настоящее согласие субъекта персональных данных: со дня его подписания до момента фактического выполнения / отмены действия поручений Правительства Российской Федерации, решений Комиссии при Президенте Российской Федерации по вопросам стратегии развития топливно-энергетического комплекса и экологической безопасности, либо отзыва настоящего согласия.
_______________________                                                   ______________________
(Подпись уполномоченного представителя)   (Ф.И.О. и должность подписавшего***)
М.П.
* При заключении договоров АО «Янтарьэнерго», ДЗО АО «Янтарьэнерго» обязаны получить согласие на обработку персональных данных участника закупки (потенциального контрагента/ контрагента/ планируемых к привлечению субконтрагентов и их собственников (участников, учредителей, акционеров), в том числе конечных бенефициаров (фамилия, имя, отчество; серия и номер документа, удостоверяющего личность; ИНН (участников, учредителей, акционеров).
** Заполнение участником закупки (потенциальным контрагентом) / контрагентом на сайте электронной торговой площадки / на бумажном носителе согласия на обработку его данных и информации о его собственниках (участниках, учредителях, акционерах) и бенефициарах исключает ответственность ПАО «Россети», АО «Янтарьэнерго», ДЗО АО «Янтарьэнерго» перед собственником (участником, учредителем, акционером), а также бенефициаром участника закупки / контрагента / их субконтрагентов за предоставление Обществу данных о своих собственниках (участниках, учредителях, акционерах), в том числе бенефициарах и бенефициарах своего субконтрагента, и предполагает, что участник закупки (потенциальный контрагент) / контрагент получил у своих бенефициаров и бенефициаров своих субконтрагентов согласие 
на представление (обработку) ПАО «Россети», АО «Янтарьэнерго», ДЗО АО «Янтарьэнерго» и в уполномоченные государственные органы указанных сведений.
*** Указывается фамилия, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; фамилия, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных)».




Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________

Форма 7.3
[заполняется на бланке субъекта МСП(при наличии)]

№ _____________________
«___»_________________201__ г.

Декларация о соответствии участника закупки критериям отнесения
к субъектам малого и среднего предпринимательства


	Подтверждаем, что
	

	
	(указывается наименование участника закупки)


в соответствии со статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам

	

	(указывается субъект малого или среднего предпринимательства в зависимости от критериев отнесения)


предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:
	1. Адрес местонахождения (юридический адрес):
	

	
	.

	2. ИНН/КПП:
	
	.

	
	(№, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
	

	3. ОГРН:
	
	.



4. Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также сведения о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности:
	№
п/п
	Наименование сведений
	Малые
предприятия
	Средние
предприятия
	Показатель

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов инвестиционных фондов) в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, процентов
	не более 25
	—

	2.
	Суммарная доля участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, процентов
	не более 49
	—

	3.
	Акции акционерного общества, обращающиеся на организованном рынке ценных бумаг, отнесены к акциям высокотехнологичного (инновационного) сектора экономики в порядке, установленном Правительством Российской Федерации
	да (нет)

	4.
	Деятельность хозяйственного общества, хозяйственного партнерства заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно хозяйственного общества, хозяйственного партнерства — бюджетным, автономным научным учреждениям или являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования
	да (нет)

	5.
	Наличие у хозяйственного общества, хозяйственного партнерства статуса участника проекта в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково»
	да (нет)

	6.
	Учредителями (участниками) хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств являются юридические лица, включенные в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом «О науке и государственной научно-технической политике»
	да (нет)

	7.
	Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год, человек
	до 100
включительно
	от 101 до 250
включительно
	указывается количество человек
(за предшествующий календарный год)

	
	
	до 15 —
микропредприятие
	
	

	8.
	Доход за предшествующий календарный год, который определяется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, суммируется по всем осуществляемым видам деятельности и применяется по всем налоговым режимам, млн рублей
	800
	2000
	указывается в млн рублей
(за предшествующий календарный год)

	
	
	120 в год —
микропредприятие
	
	

	9.
	Содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведения о лицензиях, полученных соответственно юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем
	подлежит заполнению

	10.
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	11.
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	12.
	Сведения о соответствии производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции
	да (нет)

	13.
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
(в случае участия — наименование
заказчика, реализующего программу
партнерства)

	14.
	Сведения о наличии у юридического лица, индивидуального предпринимателя в предшествующем календарном году контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», и (или) договоров, заключенных в соответствии с Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»
	да (нет)
(при наличии — количество исполненных контрактов или договоров и общая сумма)

	15.
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики, а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)

	16.
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных федеральными законами «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	да (нет)







(подпись)
М.П.

(фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)

Инструкции по заполнению
- Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пунктах 7 и 8 настоящего документа, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.
- Пункты 1—11 настоящего документа являются обязательными для заполнения.
- Ограничение в отношении суммарной доли участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью не распространяется на общества с ограниченной ответственностью, соответствующие требованиям, указанным в подпунктах «в» — «д» пункта 1 части 1 статьи 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».


Форма 8
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров 

Способ и наименование закупки _______________________________________ 

Участник закупки: ________________________________ 

	№
п/п
	ФИО, должность руководителя проекта, непосредственного Участника
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения - год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения)
	Описание договора (объем и состав услуг, описание основных условий договора)/
Наименование проекта 

	Заказчик проекта 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год
	
	Х
	Х

	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год
	
	Х
	Х

	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за 
	
	Х
	Х

	Всего:
	
	Х
	Х



	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.
Инструкции по заполнению
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником закупки.
2. Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.
3. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник конкурса, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальный предприниматель, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации).
4. В этой форме Участник закупки указывает перечень и годовые объемы выполнения договоров, сопоставимых с предметом закупки.
5. Участник закупки может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт. 
6. Участник закупки может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт и указав процент выполнения.
7. В графе «Примечания» Участник закупки должен указать выполненные и сданные в организации по проведению государственной экспертизы проекты, по которым ведется строительство, участие в договорах в качестве генерального проектировщика, вид объекта проектирования – новые ПС, объекты технического перевооружения и реконструкции, линейные сетевые объекты, проектирование систем управления, защиты, автоматики, сигнализации, измерений, телемеханики и связи проектирование систем управления, защиты, автоматики, сигнализации, измерений, телемеханики и связи (в соответствии с предметом закупки).
8. Участникам закупки рекомендуется приложить оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами.


Форма 9
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________

[bookmark: _Справка_о_текущей_загруженности_Уча][bookmark: _Toc298234717][bookmark: _Toc255987079][bookmark: _Toc307936275]Справка о текущей загруженности Участника 
(договорах, находящихся в исполнении)

Способ и наименование закупки _______________________________________ 

Участник закупки: ________________________________ 

	№
п/п
	Сроки выполнения  (год и месяц начала выполнения - год и месяц планируемого окончания выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (объем и состав поставок, работ, услуг, описание основных условий договора)
	Стоимость договора, рублей с НДС
	Исполнение договора, %
	Количество привлеченного основного  персонала рабочих специальностей

	
	
	
	
	
	
	Собственного, чел.
	Субподрядных организаций, чел
	Наименования привлеченных субподрядных организаций

	1.
	Договор 1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	…
	
	
	
	
	

	
	
	
	…
	
	
	
	
	

	
	
	
	…
	
	
	
	
	

	2. 
	Договор 2
	
	
	
	
	

	
	
	
	….
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год 
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	
	
	
	



	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)



М.П.

Инструкции по заполнению
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником закупки.
2. Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.
3. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальный предприниматель, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации).
4.  В этой форме Участник закупки указывает перечень, сроки выполнения, суммы заключенных и незаконченных договоров, в том числе договоров субподряда.
5. Для основного персонала, привлеченного к выполнению договора, указать количество и объем загруженности.


Форма 10
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________


[bookmark: _Toc307936278]Справка о наличии конфликта интересов и/или связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика/Организатора закупки 
АО «Янтарьэнерго»

Уважаемые господа!

При рассмотрении нашей заявки просим учесть следующие сведения о наличии у _______________________________________(указывается полное наименование Участника закупки)конфликта интересов и/или связей, носящих характер аффилированности с лицом, являющимся ______________________ (указывается кем являются эти лица, пример: учредители, сотрудники, и т.д.) Заказчика и/или Организатора закупки, а именно - Указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается, почему связи между данным лицом и Участником закупки могут быть расценены как конфликт интересов и/или аффилированность )

____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


Инструкции по заполнению
1. Участник приводит дату и номер письма о подаче оферты, приложением к которому является данная Справка. 
2. Участник закупки - юридическое лицо - должен указать свое полное наименование с указанием организационно-правовой формы), адрес место нахождения и номер регистрации в ЕГРЮЛ. Участник конкурса-физическое лицо, в том числе, индивидуальный предприниматель, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации и ИНН).
3. Участники закупки должен заполнить данную Справку, указав всех лиц, в отношение которых, по его мнению, может возникнуть конфликт интересов и связей, которые могут быть признаны аффилированными с ним. В случае если, по мнению Участника закупки таких лиц нет, то в Справке указывается фраза «При рассмотрении нашей заявки просим учесть, что у (указывается наименование участника закупки) НЕТ лиц, в отношение которых, по его мнению, может возникнуть конфликт интересов и связей, которые могут быть признаны аффилированными с лицами так или иначе связанными с Заказчиком/Организатором закупки.
4. При заполнении данной Справки Участник закупки должен учесть, что сокрытие любой информации о лицах, в отношение которых может возникнуть конфликт интересов и/или связей, которые могут быть признаны аффилированными с любыми лицам так или иначе связанными с Заказчиком/Организатором закупки, может быть признано закупочной комиссией существенным нарушением условий данной закупки, и повлечь отклонение заявки такого Участника. 
5. При наличии документов, подтверждающих или указывающих на факты возможного возникновения конфликта интересов и/или аффилированных связей, Участник прилагает соответствующие документы к настоящей Справке и включает перечень прилагаемых документов в текст Справки.



[bookmark: форма13]Форма 11
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________


[bookmark: _Toc307936280]Справка об участии в судебных разбирательствах
Способ и наименование закупки _______________________________________ 

Участник закупки: ________________________________ 

	Год
	Наименование организации, (другой стороны), истец/ответчик, основание и
предмет иска
	Оспариваемая сумма
(текущая стоимость, рублей)
	Решение в ПОЛЬЗУ
или ПРОТИВ
Участника закупки

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.

Инструкции по заполнению:
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.
2. Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.
3. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник конкурса, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации).
4. Участник закупки должен  предоставить данные о своем участии в качестве ответчика, истца за последние три года.
5. Если Участник закупки не участвовал в судебных разбирательствах, в таблице пишется «в судебных разбирательствах не участвовал».


Форма 12
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________

Форма Соглашения о раскрытии информации 
для заключения Генеральными подрядчиками (Сторона-1)
 с Субподрядчиками/Поставщиками/Исполнителями (Сторона-2)

СОГЛАШЕНИЕ 
О РАСКРЫТИИ ИНФОРМАЦИИ

г._______________                                                                          «___»_________201_г.

___________________, именуемое в дальнейшем «Сторона-1», в лице ___________________, действующего на основании _________________, с одной стороны,
и ______________________, именуемое в дальнейшем «Сторона-2», в лице _____________________, действующего на основании ______________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Стороны признают действительность своих обязательств по Соглашению и подтверждают намерение осуществлять все необходимые действия для его надлежащего исполнения.
2. При подписании настоящего Соглашения «Сторона-2» обязуется представить «Стороне-1»информацию в отношении всей цепочки его собственников (данные об участниках; в отношении участников, являющихся юридическими лицами - данные об их участниках и т.д.), включая бенефициаров (в том числе конечных), а также сведения о составе исполнительных органов «Стороны-2», по форме, указанной в Приложении к настоящему Соглашению.
3. «Сторона-2» обязуется представлять «Стороне-1» информацию об изменении состава собственников «Стороны-2» (состава участников; в отношении участников, являющихся юридическими лицами - состава их участников и т.д.), включая бенефициаров (в том числе конечных), а также состава исполнительных органов «Стороны-2». Информация представляется по форме, согласно Приложению к настоящему Соглашению, не позднее 3-х календарных дней с даты наступления соответствующего события (юридического факта), с подтверждением соответствующими документами, посредством направления их факсимильной связью, а также способом, позволяющим подтвердить дату получения.
4. «Сторона-1»вправе передавать указанную в пп. 2,3 настоящего Соглашения информацию ПАО «____»,и/или лицам, указанным ПАО «_______» в качестве получателей указанной информации.
5. В случае непредставления «Стороной-2», предоставления не в полном объеме либо при отказе в предоставлении информации, указанной в пп. 2,3 настоящего Соглашения, «Сторона-2»уплачивает «Стороне-1» штраф в размере 200 000 (двухсот тысяч) рублей за каждый такой случай неисполнения / несвоевременного исполнения «Стороной-2» обязанности по предоставлению указанной информации.
6. Стороны пришли к соглашению, что в случае заключения Сторонами договора на выполнение работ/услуг/поставок по титулу: ___________* в качестве обязательных условий договора будут включены условия пп. 2, 3,4, 5 настоящего Соглашения, а также право «Стороны-1» на односторонний отказ от исполнения договора в случае неисполнения «Стороной-2» обязанностей, указанных в пп. 2, 3 настоящего Соглашения.
7. Отношения Сторон, не урегулированные настоящим Соглашением, регулируются законодательством Российской Федерации.
8. Настоящее Соглашение вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует до ________________.
9. Настоящее Соглашение подписано в ___ экземплярах, __ экземпляр передается «Стороне-1», __ экземпляр - «Стороне-2», _ экземпляр – ПАО «________».
10. Место нахождения, реквизиты и подписи Сторон:
				
	«Сторона-1»
	«Сторона-2»

	________________________________
________________________________
	________________________________
________________________________



от«Стороны-1»от«Стороны-2»
______________(_________________)                     ________________(_______________)
                       МП                                                                        МП
	





ПРИМЕЧАНИЕ: 
*Необходимо указать вид и титул договора, планируемого к заключению «Стороной-1» (Генеральным подрядчиком) и Стороной-2 (Подрядчиком, Исполнителем, Поставщиком)







Приложение 
к Соглашению
от ________________№__
Форма предоставления информации (Форма 12.1)
	Информация о заключённых договорах

	№ п/п
	Наименование «Стороны-2»(ИНН, вид деятельности)
	Договор (реквизиты, предмет, цена, срок действия и иные условия)
	Информация о цепочке собственников «Стороны-2», включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	 

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ и дата
	Предмет договора
	Цена
(млн.
руб.)
	Срок действия
	Иные существенные условия
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование / Ф.И.О.
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	1
	2
	3
	4
	5

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Справочно:
1. Указывается порядковый номер.
2. Указывается полное наименование «Стороны-2», ИНН, вид деятельности и иная необходимая информация.
3. Указывается информация о договоре, включая реквизиты, предмет, цена, срок действия и иные существенные условия договора.
4. Указывается подробная информация о цепочке собственников «Стороны-2»(данные об участниках; в отношении участников, являющихся юридическими лицами - данные об их участниках и т.д.),включая бенефициаров (в том числе конечных) и составе исполнительных органов «Стороны-2».
5. Указывается информация о документах (наименование, реквизиты и т.д.), подтверждающих сведения о цепочке собственников «Стороны-2»и составе исполнительных органов «Стороны-2».
от «Стороны-1»						от«Стороны-2»
______________(_________________)                     ________________(_______________)
                       МП                                                                        МП	

Форма 13
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________

План распределения объемов оказания услуг
между генеральным исполнителем и соисполнителями

Наименование и адрес генерального исполнителями: ___________________________
	№ п/п
	Наименование услуг
	Наименование организации, оказывающей данный объем услуг
	Стоимость услуг
	Сроки выполнения (начало и окончание) 

	
	
	
	в денежном выражении, руб. (без НДС)
	в % от общей стоимости услуг
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	100%
	Х



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


Инструкции по заполнению
· Данная форма заполняется как в случае привлечения Участником субподрядчиков, так и в случае не привлечения субподрядчиков; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Субподрядчики не привлекаются».
· Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.
· Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
· В данной форме генеральный исполнитель указывает:
· перечень оказываемых генеральным исполнителем и каждым соисполнителем услуг;
· стоимость услуг по генеральному исполнителю и соисполнителями в денежном и процентном выражении в соответствии со Сметой расходов;
· сроки оказания услуг для генерального исполнителя и каждого соисполнителя в соответствии с Графиком оказания услуг.

Форма 14
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________

План распределения объемов оказания услуг 
внутри коллективного участника
Наименование и адрес лидера коллективного участника: _______________________

	№ п/п
	Наименование услуг
	Наименование организации, оказывающей данный объем услуг
	Стоимость услуг
	Сроки выполнения (начало и окончание) 

	
	
	
	в денежном выражении, руб. (без НДС)
	в % от общей стоимости услуг
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	100%
	Х



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________

[bookmark: _Toc90385126][bookmark: _Toc93293103][bookmark: _Toc175749038](фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


Инструкции по заполнению
· Данная форма заполняется как в случае участия коллективных участников, так и в случае не участия в закупке коллективных участников; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Коллективные участники не принимают участие в закупке».
· Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.
· Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
· В данной форме лидер коллективного участника указывает:
· перечень оказываемых каждой организацией услуг;
· распределение стоимости услуг в денежном и процентном выражении в соответствии со Сметой расходов между всеми организациями, входящими в коллективного участника;
· сроки оказания услуг отдельно для каждой из организаций, входящих в коллективного участника, в соответствии с Графиком оказания услуг.




Форма 15
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________

План привлечения соисполнителей из числа субъектов малого и среднего предпринимательства 
Участник: ________________________________                    
В ценах на момент подачи заявки: «____»___________________года
	№ п/п
	Наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения (для юридического лица)/ фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для индивидуального предпринимателя)
	Почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты субподрядчика (соисполнителя)
	Предмет договора, заключаемого - субподрядчиком (соисполнителем), с указанием количества поставляемого им товара, объема выполняемых им работ, оказываемых им услуг
	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги субподрядчиком (соисполнителем)
	Цена договора, заключаемого с субподрядчиком (соисполнителем)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.
[bookmark: _Toc90385123][bookmark: _Toc93293101][bookmark: _Toc175749035]	Инструкции по заполнению
· Данная форма заполняется как в случае привлечения субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов малого и среднего предпринимательства, так и в случае не привлечения субподрядчиков; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Субподрядчики из числа субъектов малого и среднего предпринимательства не привлекаются».
· Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты
· Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
· В данной форме подрядчик указывает:
	Наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения (для юридического лица)/ фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для индивидуального предпринимателя)	
	Почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты субподрядчика (соисполнителя)	
	Предмет договора, заключаемого - субподрядчиком (соисполнителем), с указанием количества поставляемого им товара, объема выполняемых им работ, оказываемых им услуг	
	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги субподрядчиком (соисполнителем)	
	Цена договора, заключаемого с субподрядчиком (соисполнителем)

Форма 16
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________

Справка о кадровых ресурсах 

Способ и наименование закупки _______________________________________ 

Участник закупки: ________________________________ 
Соисполнители (члены коллективного участника): 
1. ________________________________________________________
2. ________________________________________________________ 
…
Таблица 1. Общая штатная численность
	Штатный персонал
	Участник
	Соисполнитель (член коллективного Участника) 1
	Соисполнитель (член коллективного Участника) 2

	
	Общая численность
	В т.ч. для работ по данному договору
	Общая численность
	В т.ч. для работ по данному договору
	Общая численность
	В т.ч. для работ по данному договору

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист), чел.
	
	
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе инженеры, производители работ и т.д.), чел.
	
	
	
	
	
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	


*В Таблице 1 необходимо указать общее количество имеющегося у Участника персонала согласно штатному расписанию, а также общее количество штатного персонала, планируемого к привлечению для оказания услуг по данному договору.

Таблица 2. Основной персонал, привлекаемый для оказания услуг  по договору
	№
	Фамилия, имя, отчество сотрудника, должность
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, специальность)
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет
	Примечания

	Руководящее звено

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе исполнители, производители работ и т.д.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Рабочие и вспомогательный персонал

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



______________________             ___________________________________
                          (подпись)                                                 (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
М.П.


Инструкция по заполнению:
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником закупки.
2. Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.
3. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник запроса, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации), наименования (в т.ч. организационно-правовую форму – для юридических лиц, адреса регистрации – для физических лиц) и адреса субподрядчиков (коллективных участников).
4. В таблице1 данной справки указывается в общем штатная численность всех сотрудников, находящихся в штате.
5. В таблице 2 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником закупки в ходе выполнения Договора, с указанием персональных квалификационных данных руководителя и проектной группы/ специалистов группы с приложением свидетельств, подтверждающих квалификацию, сертификатов, дипломов и других документов, подтверждающих соответствующий опыт оказания услуг.
По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы, или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.


Форма 17
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________

Справка о материально-технических ресурсах 

Способ и наименование закупки______________________________________ 

Участник закупки (генподрядчик): ________________________________ 
Субподрядчики (члены коллективного Участника): 
1. ________________________________________________________...

Сводная информация о планируемых к привлечению для выполнения договора МТР (машинах и механизмах, оборудовании, инструментах)

	№ п.п.
	Наименование (машин и механизмов, используемого оборудования и т.п.)
	Кол-во, ед.
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления, 
№ договора аренды в случае аренды МТР), принадлежность (участник, субподрядчик и т.п.)
	
Фактическое местонахождение
	Основные технические характеристики

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.

Инструкции по заполнению
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.
2. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.
3. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации) и адреса субподрядчиков (коллективных участников).
4. В случае выполнения ремонтных работ Участник должен указать количество планируемых для привлечения в рамках выполнения работ по объекту МТР (машин, механизмов и специальной техники, оборудовании), в каждой строке суммарно по каждому наименованию МТР (экскаваторы, бульдозеры, автомобили и т.п.). Обязательным является указание принадлежности МТР (подрядчик, субподрядчик аренда и т.п.), с учетом распределения выполнения объемов работ ().
5. В случае оказания услуг в данной справке перечисляются имеющиеся у Участника на правах собственности или на ином законном основании производственные площади, необходимые для оказания услуг  (зданий и помещений с указанием их адресов), а также спец. оборудование и приспособления, служебные а/м для перевоза персонала на ПС необходимый для осуществления деятельности, с приложением копий документов, на основании которых они используются.
В случае выполнения охранных услуг в данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (спец средства защиты, огнестрельного оружия, средства связи, служебные а/м для перевоза персонала на ПС и оргтехники (компьютер, факс, принтер)) и т.п.

Форма 18
Приложение № ___ к заявке на участие
от «____»_____________ г. №__________








Информационное письмо Участника, не обладающего критериями, позволяющими относить организацию к субъектам малого и среднего предпринимательства



Настоящим подтверждаю, что ________________________ (указывается наименование участника размещения заказа) не обладает критериями, позволяющими относить организацию к субъектам малого и среднего предпринимательства.





___________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

5. [bookmark: _Ref303668309][bookmark: _Ref303669529][bookmark: _Ref306117362][bookmark: _%2525252525252525252525D0%2525252525252][bookmark: _Toc343613560]Методика оценки финансовой устойчивости Участников запроса предложений
Методика основана на оценке показателей финансовой устойчивости участника. Для анализа финансового состояния участника используются данные, содержащиеся в бухгалтерском балансе и отчете о прибылях и убытках:
1. По форме №1 (Бухгалтерский баланс) 
Стр. 1600 – итоговое значение по «Активу» баланса, указывается на начало и окончание отчетного периода.
Стр. 1400 – итоговое значение по разделу IV «Долгосрочные обязательства» бухгалтерского баланса, указывается на начало и окончание отчетного периода.
Стр. 1500 – итоговое значение по разделу V «Краткосрочные обязательства» бухгалтерского баланса, указывается на начало и окончание отчетного периода.

По форме № 2 (Отчет о прибылях и убытках)
Стр. 2110 – Выручка (нетто) от продажи товаров, продукции, работ, услуг (за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных обязательных платежей), указывается суммой выручки по итогам отчетного года и по результатам отчетного периода.

Методика оценки
Для общей оценки финансовой устойчивости участника используются основные показатели его деятельности, указывающие на финансовое состояние участника. 

1.1 Стоимость чистых активов (СЧА), рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (Форма №1) по следующей формуле:
СЧА= стр.1600-стр.1400-стр.1500, 
при этом в расчет принимается стоимость фактически ликвидных активов (активы имеющие рыночную стоимость не ниже балансовой). При необходимости могут быть запрошены расшифровки отдельных показателей отчетности Участника. Основываясь на анализе представленной Участником информации, а также информации из открытых источников, Заказчик/Организатор оставляет за собой право производить корректировки соответствующих показателей отчетности Участника, используемых в формуле,  с целью определения величины ликвидных активов Участника.
Показатель СЧА должен иметь значение >0.
1.2 Коэффициент соизмеримости (КСВ), характеризует соизмеримость суммы заключаемого по результатам закупки договора с объемом годовой выручки от основной деятельности, рассчитывается на основании данных отчета о прибылях и убытках (Форма №2) по следующей формуле:



                                                            КСВ=: ,
где V – сумма показателей выручки за последний завершенный период (год) и за текущий год на отчетную дату;
Р – период выполнения обязательств по договору (в месяцах),
В – количество месяцев в периоде, в котором сформирован показатель V
S – сумма договора

Показатель КСВ должен иметь значение .
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